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APÊNDICE BE - RELATÓRIO ADMINISTRATIVO DE MEDIÇÃO DOS SERVIÇOS EXECUTADOS
[bookmark: _GoBack]OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA
RELATÓRIO ADMINISTRATIVO DE MEDIÇÃO DOS SERVIÇOS EXECUTADOS
	CONTRATO Nº:
	

	Nº LICITAÇÃO:
	

	CONTRATADA:
	

	OBJETO DO CONTRATO: 
	

	Nº DO ADITIVO DE VALOR:
	(se for o caso)

	COMPETÊNCIA (MÊS/ANO):
	



	Checklist – Fiscalização Administrativa - Obras

	Avaliação da Documentação Encaminhada pela Contratada

	Ord.
	Item
	Sim
	Não
	Obs.

	1
	Salários - Folha de pagamento
	
	
	

	2
	Folha Ponto dos colaboradores
	
	
	

	3
	Protocolo de envio de arquivos emitido pela Conectividade social
	
	
	

	4
	Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) – com comprovante de pagamento
	
	
	

	5
	Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
	
	
	

	6
	Comprovante de Declaração à Previdência
	
	
	

	7
	Guia da Previdência Social (GPS) – com comprovante de pagamento
	
	
	

	8
	Documento de Arrecadação de Receitas Federais (DARF) – com comprovante de recolhimento bancário
	
	
	

	0
	Recibo de Entrega da Declaração de Débitos e Créditos Tributários Federais Previdenciários – DCTFWeb
	
	
	

	10
	Relatório Da Declaração Completa - DCTFWeb
	
	
	

	11
	Declaração de compensação de valores com créditos de tributos, em casos de não recolhimento da DARF ou GPS
	
	
	

	12
	Certidão Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributários Federais e à Dívida Ativa da União (CND)
	
	
	

	13
	Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
	
	
	

	14
	Relação dos Trabalhadores Constantes na SEFIP (RE)
	
	
	

	15
	Certidão Negativa Estadual
	
	
	

	16
	Certidão Negativa Municipal
	
	
	

	17
	Relação Tomadores/Obra (RET)
	
	
	

	18
	Cópias das Fichas de Registro e da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) dos novos colaboradores alocados na obra e/ou dos demitidos (Folhas de Identificação e da Contratação).
	
	
	

	19
	Cópias dos exames médicos admissionais/demissionais dos novos colaboradores alocados na obra e/ou demitidos.
	
	
	

	20
	Cópias dos Termos de Rescisão de Contrato de Trabalho dos funcionários alocados na obra.
	
	
	

	21
	Declaração de que os colaboradores não demitidos serão realocados em outra atividade da empresa, sem que ocorra a interrupção do contrato de trabalho.
	
	
	

	22
	Declaração informando se ocorreram admissões e/ou rescisões no mês de execução dos serviços.
	
	
	

	

	Avaliação da Documentação Encaminhada pela Fiscalização Técnica

	Ord.
	Item
	Sim
	Não
	Obs.

	1
	Ateste da presença dos funcionários relacionados na obra.
	
	
	

	2
	Cópia da página de abertura do Diário de Obras. (1ª medição)
	
	
	

	3
	Cópia da página do Diário de Obras, referente a data da medição. (medições intermediárias)
	
	
	

	4
	Cópia do Termo de Encerramento do Diário de Obras. (medição final)
	
	
	

	5
	Fatura referente a medição.
	
	
	

	6
	Planilha de Medição, devidamente assinada pela empresa e com o ateste de recebimento dos serviços pela fiscalização técnica.
	
	
	

	7
	Relatório fotográfico da obra, referente a medição, com no mínimo 6 fotos.
	
	
	

	8
	Relatório técnico de fiscalização e acompanhamento da obra, referente a medição.
	
	
	

	

	Documentação da Fiscalização Administrativa

	Ord.
	Item
	Sim
	Não
	Obs.

	1
	Registro no SICAF atualizado.
	
	
	



	Ocorrências (indicar item e descrever ocorrência)

	




	Recebimento Provisório da Medição – Fiscal Administrativo - Obras

	Considerando os relatórios apresentados pela equipe de fiscalização técnica e a documentação encaminhada pela empresa, atesto que a contratada cumpriu todos os requisitos para emissão, liquidação e pagamento da nota fiscal, sem ressalvas.

Considerando os relatórios apresentados pela equipe de fiscalização técnica e a documentação encaminhada pela empresa, atesto que a contratada cumpriu todos os requisitos para emissão, liquidação e pagamento da nota fiscal, sem ressalvas, inclusive com a apresentação da documentação faltante referente a medição anterior.

Considerando os relatórios apresentados pela equipe de fiscalização técnica e a documentação encaminhada pela empresa, atesto que a contratada cumpriu todos os requisitos para emissão, liquidação e pagamento da nota fiscal, com a ressalva de, junto à documentação trabalhista do próximo mês, apresentar a seguinte documentação:
-

	(Assinado eletronicamente)
____________________________________________
Nome completo
SIAPE
Fiscal Administrativo - Obras
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