MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUCAO NORMATIVA 09/2019 — PROAP

Institui regras e procedimentos a serem adotadas para o encerramento do
exercicio financeiro de 2019 e a abertura do exercicio financeiro de 2020 no 4mbito
do Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul).

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E DE PLANEJAMENTO (PROAP), no uso das atribuicées
que lhe confere o artigo 76 do Regimento Geral do IFSul aprovado pela Resolugao CONSUP 98/2014, e

CONSIDERANDO a Lei N? 4.320, de 17 margo de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro
para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

CONSIDERANDO as Macrofungdes SIAFI n® 020317, que trata sobre os Restos a Pagar, e n® 020318,
que trata sobre o Encerramento do Exercicio;

CONSIDERANDO a Portaria SPO/SE/MEC n® 4, de 20 de novembro de 2019 e alteragdes, que
estabelece as normas e os procedimentos para o encerramento do exercicio 2019 a serem observados
no ambito do MEC;

RESOLVE:

Art. 1¢ Estabelecer a presente Orientacdo Normativa sobre as normas e procedimentos que os Campus e
Reitoria deverao adotar para o Encerramento do Exercicio Financeiro de 2019 e abertura do Exercicio de
2020 no Instituto Federal Sul-rio-grandense, no que se refere aos procedimentos contabeis, financeiros,
orgamentarios e patrimoniais, com o intuito de orientar e propor normas complementares as ja existentes
visando a padronizagao e eficiéncia do processo.

Secaoll
Calendario de Encerramento

Art. 2° Tendo em vista os prazos estabelecidos pela Macrofungao SIAFI n® 020318 — Encerramento do
Exercicio, pela Portaria SPO/SE/MEC n® 4, de 20 de novembro de 2019 e a necessidade de a Reitoria
conciliar as informagbes recebidas dos Campus e realizar ajustes, fica estabelecido calendario interno
para o encerramento do exercicio de 2019 e das datas-limites constantes no anexo .

Secao ll
Da Execucao Orcamentaria e Financeira
Dos Restos a Pagar

Art. 3% A inscricao em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar sera realizada com base no saldo
credor da conta contabil 89991.33.01 (Controle Indicagdo de NE a ser inscrita em RPNP a Liquidar) e
89991.33.03 — Controle Indicacdo de NE a ser inscrita em RPNP em Liquidagao, mediante a indicagao
dos empenhos constantes nas relagées de notas de empenho pelo Ordenador de Despesas ou pessoa
por ele formalmente autorizada no SIAFI.

§1° Previamente a indicagcdo dos empenhos, os valores deverao ser analisados e ajustados com base



nos compromissos ja assumidos, procedendo-se até o dia 31/12/2019 a anulacdo daqueles que
estiverem em desacordo com a legislacao vigente (Acérdao TCU n® 2823/2015-P) e dos que ndo serdo
indicados para inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e em Restos a Pagar N&o
Processados em Liquidagéo.

§ 2° Todas as notas de empenho nao indicadas pelo Ordenador de Despesa ou pessoa por ele
formalmente autorizada no SIAFI até dia 31/12/2019, serdo automaticamente anuladas no dia
08/01/2020.

§3° A inscricao de despesas em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagao e dos Restos a Pagar
Nao Processados a Liquidar esta condicionada a indicacdo pelo Ordenador de Despesas ou por pessoa
por ele indicada, por ato legal, e incluido no SIAFI em campo préprio na tabela de UG.

§4° A reinscricao em Restos a Pagar Processados ocorre pela transposicao de saldo dos empenhos de
restos a pagar que nao foram pagos até o encerramento do exercicio.

§5° As Notas de Empenhos néo indicadas pelo Ordenador de Despesas nos prazos estabelecidos serao
anuladas automaticamente pela Coordenagao-Geral de Contabilidade da Unido - CCONT/STN em
08/01/2020, com base no saldo das contas contabeis: 62292.01.01 (Empenhos a Liquidar) e
62292.01.02 (Empenhos em Liquidagao), respectivamente.

§ 6° A inscricdo de despesas em Restos a Pagar Processados sera realizada automaticamente pela
CCONT/STN, conforme disposto nas Macrofungbes 02.03.17 (Restos a Pagar) e 02.03.18
(Encerramento do Exercicio).

§ 7° Nao poderao ser indicados para inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados empenhos
referentes a despesas com diarias, ajuda de custo e suprimento de fundos, conforme disposto no item
3.3 da Macrofuncéo 02.03.17 (Restos a pagar).

Secao lll
Do Bloqueio e Cancelamento de Restos a Pagar

Art. 4° Os érgaos e unidades vinculados ao Ministério da Educagao deverdo observar as regras de
blogueio e cancelamento de restos a pagar ndo processados estabelecidas pelos Decretos n°
93.872/1986, 9.428/2018 e 9.896/2019.

§ 1° Nao serdo objeto de bloqueio os restos a pagar relativos as despesas do Ministério da Saude e os
decorrentes de emendas individuais impositivas discriminadas com identificador de resultado primario 6,
cujos empenhos tenham sido emitidos a partir do exercicio financeiro de 2016.

§ 2° Os saldos de restos a pagar, inscritos ou reinscritos até o exercicio de 2016 na condigdo de néao
processados e que ndo forem liquidados até 31 de dezembro de 2019, inclusive os relativos as
despesas do Programa de Aceleragao do Crescimento - PAC e as despesas do Ministério da Educacgao
financiadas com recursos da Manutencé@o e Desenvolvimento do Ensino, serdo cancelados nesta data
pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN (art. 32, Decreto n? 9.428/2018).

§ 32 Os saldos de restos a pagar inscritos no exercicio de 2017 na condigao de ndo processados que
nao forem desbloqueados até 31/12/2019, inclusive os relativos as despesas do Programa de
Aceleragao do Crescimento - PAC e as despesas do Ministério da Educagao financiadas com recursos
da Manutencao e Desenvolvimento do Ensino, serdo cancelados nesta data pela STN (art. 4°, Decreto n®
9.428/2018).

| - As unidades gestoras responsaveis pelos saldos dos restos a pagar bloqueados poderao efetuar os
respectivos desbloqueios, desde que se refiram as despesas executadas diretamente pelos 6rgaos e
entidades da Unido ou mediante transferéncia ou descentralizagdo aos Estados, ao Distrito Federal e
aos Municipios, cuja execugao tenha sido iniciada até 14/11/2019 (art. 68, § 42, Decreto n°. 93.872/1986
e art. 12, Decreto n®. 9.896/2019).

Conforme a macrofuncdo 020317 de Restos a Pagar, o desbloqueio ocorrera pela unidade gestora
executora responsavel pelos empenhos bloqueados utilizando-se os eventos abaixo:

Para os restos a pagar a liquidar:
a) Empenhos néo vinculados a Transferéncias — 58.0.517.
b) Empenhos vinculados a Transferéncias - 58.0.519.

Para os restos a pagar em liquidacéo:



a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias —58.0.518.
b) Empenhos vinculados a Transferéncias - 58.0.520.
Il - Considera-se iniciada a execucao da despesa, para fins do disposto no inciso I:

a) na hipbétese de aquisigao de bens, a despesa verificada pela quantidade parcial entregue, atestada e
aferida; e

b) na hip6tese de realizagdo de servicos e obras, a despesa verificada pela realizagao parcial com a
medicdo correspondente atestada e aferida.

lll - Os saldos de restos a pagar inscritos no exercicio de 2017 na condigdo de nao processados,
desbloqueados em 2019 e que nao forem liquidados, inclusive os relativos as despesas do Programa de
Aceleracao do Crescimento - PAC e as despesas do Ministério da Educacgao financiadas com recursos
da Manutencgéo e Desenvolvimento do Ensino, serdo cancelados em 31/12/2020 pela STN (art. 68, § 79,
Decreto n® 93.872/1986).

§ 4° Apds o cancelamento da inscrigdo da despesa como Restos a Pagar, o pagamento que vier a ser
reclamado podera ser atendido a conta de dotagao destinada a despesas de exercicios anteriores (art.
69, Decreto n° 93.872/1986).

Secao IV
Do Crédito Orcamentario

Art. 52 Os 6rgaos e unidades vinculadas ao IFSUL poderao emitir empenho tendo por base os prazos
estabelecidos na Portaria da SPO que trata dos prazos-limite para empenho e reforco de dotagbes
orcamentarias referentes ao exercicio de 2019, no entanto se estabelece um limite de solicitagcdo de
empenhos aos Campus em Expansdo e Avangados conforme anexo | com a finalidade de melhor
organizacao dos trabalhos e execucéo integral dos créditos orgamentarios em tempo habil.

Art. 62 Nao sera permitida a realizacao de atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, no
ambito do SIAFI, apés 31 de dezembro de 2019, relativos ao exercicio findo.

Paragrafo Unico: Excetuam-se da vedagdo do caput os ajustes para fins de elaboragdo das
demonstragbes contabeis, os quais deverao ser efetuados até o trigésimo dia de seu encerramento, na
forma estabelecida pelo érgéo central do Sistema de Contabilidade Federal, conforme disposto no § 2°
do art. 143 da Lei n® 13.707/2018.

Art. 7° As unidades que tiverem efetuado descentralizagdes de créditos orcamentarios para a execucao
por outras unidades, mas que ndo tenham feito o repasse integral dos recursos financeiros, deverao
registrar os Valores a Liberar entre a diferenga dos valores financeiros repassados pela unidade
descentralizadora e o total de empenhos emitidos pela unidade recebedora até 31/12/2019, atentando-
se para a devida inscrigdo em restos a pagar, no SIAFI2019, do saldo dos créditos empenhados pela
unidade recebedora.

Art. 82 As unidades de orgamento e finangas, sob a supervisdo das respectivas setoriais de
contabilidade, diligenciarao no sentido de que todos os encargos cuja documentagcao se encontre em
seu poder, sejam liquidados e/ou pagos nos prazos estabelecidos no Cronograma de Encerramento do
Exercicio, constante do Anexo a esta Portaria.

Art. 92 E vedada a realizacdo de atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, no ambito do
SIAFI, ap6s 31 de dezembro de 2019, relativos ao exercicio findo, exceto ajustes até 06/01/2020 para
fins de elaboracdo das demonstragcdes contabeis, mediante pedido de >SATUESTSIST a Coordenadoria
de Contabilidade e Execucao Orcamentaria da Reitoria.

Art. 10 Sao vedadas execugbes no Sistema Unificado de Administracdo Publica — SUAP, apés
20/12/2019 para os Campus e a Reitoria, referentes as atividades de almoxarifado e patrimonio, tais
como: entrada de compras e doagdes, aceitacao de requisi¢ao de transferéncia de material de consumo,
transferéncia de material de consumo, transferéncia e baixa de bens permanentes.

§1° No periodo de 23 a 31/12/2019 devera ocorrer a conciliacgdo SUAP — SIAFI do patriménio e
almoxarifado.

§2° A data limite para envio do relatério de depreciacdo e amortizagdo para langcamento do SIAFI sera
03/01/2020.

§3° Os registros depreciacdo e amortizacdo devem ser langados com data retroativa a dezembro/2019.
Para que seja possivel realizar tais registros, a Reitoria efetuara a liberacao de inclusédo de documento



“NS” no SIAFI, até 06/01/2020.

Art. 11 O registro da conformidade de registro de gestao, referente aos langamentos realizados com data
de emissao 31/12/2018, devera ocorrer em até 03 dias Uteis a contar da data de lancamento do
documento.

§1° Para registro da conformidade de registro de gestao dos documentos emitidos em janeiro (més
aberto) com data retroativa a dezembro, o responsavel pela conformidade devera acessar as transagoes
>ATUCONFREG e >CONCONFREG no SIAFI2018.

§2° Para visualizar os documentos emitidos em janeiro (més aberto) com data retroativa a dezembro, o
responsavel pela conformidade devera preencher na transacdo >CONCONFREG no campo “periodo” a
data efetiva de emissdo do documento. Exemplo: documento emitido em 03/01/2019 com data retroativa
31/12/2018, quando da consulta >CONCONFREG, devera informar no campo “periodo” a data
03/01/2019, apos pressionar PF6=quantifica.

Secao V
Analise de Contas Contabeis

Art. 12 De acordo com a Macrofuncdo SIAFI n® 020318 — Encerramento do Exercicio, “as contas do
Balango deverdo ter os seus saldos devidamente analisados, conciliados, ajustados e corrigidos
monetariamente quando previsto em lei ou contratos, procurando eliminar as pendéncias indevidas e/ou
alongadas e evitar a ocorréncia de saldos invertidos, ainda que em nivel de conta corrente e evitando a
utilizagdo do c/c 999, aplicando-se, para cada conta relatada nesta macrofungdo os procedimentos
necessarios”.

§1° As principais contas a serem analisadas estdo relacionadas na macrofungao SIAFI n® 020318 —
Encerramento do Exercicio e as orientagbes para regularizacdo das contas encontram-se na prépria
macrofuncao.

§2° Deveram ter uma atencao especial as observacdes e contas contabeis listadas abaixo:
| - Contas contabeis que nao podem ter saldo transferido de um exercicio para o outro.

I - 1.1.1.1.2.20.01 - Limite de Saque: ndo devera existir saldo nas fontes/vinculagdes: 0190/987 e
0177/500.

lll-1.1.3.8.0.00.00 - Outros créditos a rec e valores a curto prazo: o saldo deve ser compativel com os
documentos de escrituragao e ndo poderao abrigar saldos de longa data.

IV —1.1.5.0.0.00.00 — Estoques: as contas deste grupo deverao ter seus saldos compatibilizados com os
correspondentes inventarios levantados no final do exercicio.

V.-12211.00.00 - Participagbes Permanentes: as contas representativas de Participagdes Societarias da
Uniado, deverao conter os saldos atualizados de acordo com os procedimentos definidos na Macrofungéo
02.11.22.

VI-12311.00.00 - Imobilizado - Bens Méveis: deverao estar conciliadas com os sistemas informatizados
de controle dos itens de bens moéveis, se existentes; ou conciliadas com os laudos do ultimo inventario
realizado na entidade.

VIl — 12321.06.01 - Obras em Andamento: devera conter apenas os valores de obras ainda nao
concluidas até a data do encerramento do exercicio, fazendo-se as devidas atualizagdes ou registros no
SPIUnet, quando for o caso.

VIII—21891.03.00 - Suprimentos de Fundos a Pagar: no final do exercicio ndo devera ter saldo.

IX — 218913601 - GRU — Valores em Transito para Estorno Despesa: ndo devera conter saldo no
encerramento do exercicio.

X —21891.36.02 - Ordens Bancéarias a Emitir: ndo devera conter saldo no encerramento do exercicio.

XI — 21891.36.03 - Ordens Bancarias Canceladas: compreende os valores de ordens bancarias
canceladas pela impossibilidade de efetivar o crédito na conta do beneficiario. Nao devera conter saldo
no encerramento do exercicio, devendo ser regularizado.

Xl —21891.36.09 - Saque-Cartao de Pagamento do Governo Federal: no encerramento do exercicio s
podera conter saldo correspondente as faturas que nao foram recebidas/pagas.

XIll'-21891.36.10 - Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal: no encerramento do exercicio s6



podera conter saldo correspondente as faturas que nao foram recebidas/pagas.

XIV - 62292.01.01 - Empenhos a Liquidar: no final do exercicio devera corresponder ao saldo da conta
89991.33.01 Controle de Indicagdo de Nota de Empenho a ser inscrita em Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar.

XV - 62292.01.02 - Empenhos em Liquidacgao: no final do exercicio devera corresponder ao saldo da
conta 89991.33.03 - Controle de Indicacdo de nota de empenho a ser inscrita em RPNP em liquidagao.

XVI - 62292.01.02 - Empenhos em Liquidagdo, 62292.01.03 - Empenhos Liquidados a Pagar,
63130.00.00 Restos a Pagar Nao Processados Liquidados a Pagar e 63210.00.00 Restos a Pagar
Processados a Pagar: devem corresponder ao total do passivo financeiro (classe 2 - Obrigagbes a
Pagar, ISFF), especificamente para os passivos que passaram pela execugdo orgamentaria, portanto
possuem controle de empenho. Os passivos financeiros deverao ter a mesma Fonte de Recursos da
Nota de Empenho utilizada na execugao orgamentaria.

XVIlI — Ndo devem constar contas com saldos invertidos no encerramento do exercicio.

Secao VI
Conformidade Contabil

Art. 13 Para o registro da Conformidade Contabil deverdo ser observados os Principios e as Normas
Contabeis aplicaveis ao Setor Publico, 0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
O Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), a Conformidade dos Registro de Gestao, O
Manual SIAFI (macrofuncdes) e outros instrumentos que subsidiem o processo de andlise realizado pelo
responsavel pelo seu registro.

Paragrafo Unico: A Conformidade Contabil devera ser registrada no SIAFI impreterivelmente no dia
16/01/2019. Portanto, as Unidades Gestoras deverdao envidar esforgcos para correcdo dos problemas
contabeis, durante o exercicio, que ensejem o registro de restricdes contabeis, na conformidade mensal.
Havendo a permanéncia de restricbes contabeis ao final do exercicio estas deverdo ser devidamente
justificadas por meio da Declaragdo do Contador, com a finalidade de esclarecer os motivos das
restricbes apontadas.

Secao VI
Declaracéao do Contador das Unidades Gestoras

Art. 14 O contador responsavel pela unidade gestora devera emitir declaragdo conforme macrofuncao
020318 item 8.1.1.1 e também elaborar relatério de inconsisténcias conforme macrofuncdo 020315, de
acordo com seu julgamento, com base nas demonstragdes contabeis e encaminhar a Coordenadoria de
Contabilidade e execugao Orgamentaria da Reitoria, por meio do SUAP até 07/01/2020.

Secao Vil
Disposi¢coes Gerais

Art. 15 A qualquer momento podem ocorrer atualizagbes nas macrofun¢cdes de encerramento do
exercicio 020318 e de Restos a Pagar 020317 e emissao de novas Portarias SPO/MEC. Desta forma, é
imprescindivel que os Campus fiquem atentos as possiveis alteragdes.

Art. 16 Esta instrugao normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Anexo |
CALENDARIO
Data-Limite Providéncias
Designagcdo do responsavel pela indicacdo das notas de
13/12/2019 empenho para inscricdo em Restos a Pagar, pelo Ordenador
de despesas através de Portaria.




Indicacdo das atualizagbes necessarias aos registros no
13/12/2019 SPIUnet
13/12/2019 Atualizagao do Rol de responséaveis
Solicitagbes de empenhos, Reitoria, Gravatai, Lajeado,
20/12/2019 Sapiran%a, Novo Hamf)urgo e Jaguarao !
20/12/2019 Execggc")Aes: no SUAP referente as atividades de almoxarifado
€ patrimonio
27/112/2019 Data limite de vencimento GRU.
Pagamento da fatura referente ao suprimento de fundos (a
27/112/2019 nota de empenho de suprimento de fundos ndo podera ficar
com saldo)
31/12/2019 Ajystes refgrerltes a almoxarifado e  patrimbnio
(ajustes/conciliagdo SUAP — SIAFI de 23 a 31/12/2019)
Realizacdo de atos da gestdao orgamentdria, financeira e
31/12/2019 patrimor%ial relativos ao exgrcicio 201%
Cancelamento de RPNP a Liquidar e Em Liquidagéao
31/12/2019 Bloqueados, correspondente ao saldo das contas 63151.00.00
€ 63152.00.00
Cancelamento automatico, pela CCONT/STN, dos Restos a
Pagar a Liquidar e em Liquidagao inscritos/reinscritos até o
31/12/2019 exercicio de 2016 e que nao foram liquidados,
correspondentes aos saldos das contas: 63110.00.00 e
63120.00.00
Ultimo dia para anulagdo das Notas de Empenho que néao
31/12/2019 serdo indicadas pelo ordenador de despesas para inscrigao
em restos a pagar (Equagdes 700 e 701)
Indicacdo das notas de empenho, pelo ordenador de
31/12/2019 despesas ou responsavel por ele formalmente designado,
para inscrigao em Restos a Pagar
31/12/2019 Fechamento do SIAFI 2019 para UG
Data limite para envio relatério depreciagdo e amortizagao
03/01/2020 para IangamSnto no SIAFI. P ’ ’
Registro da depreciagdo e amortizagdo referente
06/01/2020 dezgembro/201 9 P ’ ’
06/01/2020 Envio do RMA e RMB a Reitoria
08/01/2020 Envio da Declaragao do Contador responsavel pelo Campus
16/01/2020 Conformidade Contabil de UG (somente nesta data)
17/01/2020 Conformidade de Registro de Gestéao
Divulgacdo do Relatério de Gestdo, Demonstragoes
30/04/2020 Contégbegis e Notas Explicativas no site de cada érgao. ’
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