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	INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE

PRÓ-REITORIA DE PESQUISA, INOVAÇÃO E PÓS-GRADUAÇÃO



Memo nº 01-201_
Local/data, ___/___/201_.

Para: Responsável pelo Núcleo de Inovação Tecnológica(NIT)

          Câmpus..........
Assunto: Encaminhamento de Projeto de Desenvolvimento e Inovação (PD&I)
Prezado Responsável pelo NIT
Ao cumprimentá-lo cordialmente apresento, anexados, o Projeto de Desenvolvimento e Inovação “............” e os documentos necessários para os devidos encaminhamentos, sendo:

a. Anexo 01: Projeto no modelo estruturado impresso;
b. Anexo 02: Termo de compromisso de execução e confidencialidade da equipe;

c. Anexo 03: Cadastro do Projeto de Desenvolvimento e Inovação;
d. Anexo 04: Folha de conferência dos documentos.

Colocamo-nos à disposição para dirimir alguma dúvida. 

Atenciosamente

______________________________________

Nome, função e título 

Coordenador(a) do projeto
ANEXO 01

[O Projeto de Desenvolvimento e Inovação deve ser editado em fonte Century Gothic, tamanho 10 e espaços simples]

[Os textos explicativos devem ser apagados]
[TÍTULO]

Coordenador(a): [Nome, função e titulação]

Equipe:
· [Nome]

· [Nome]

[Local/Mês/Ano]

1. Título da Inovação
Escolher um título que contenha todos os objetos criados.
2. Objeto da Inovação
Utilizando no máximo 300 palavras descrever de forma sucinta do que trata a inovação.
Palavras-chave: Palavras que facilitem a busca de anterioridade.
3. Problemática que a Inovação se Propõe Resolver
Toda inovação deve resolver um problema técnico existente, procurar explicar esse problema. 
4. Estado da Técnica
Descrever, com fundamentação em artigos e principalmente em patentes, qual o estado atual da técnica, mostrando qual problema a patente irá resolver. Enfatizar os pontos fracos da técnica existente.
5. Descrição da Técnica
Descrever detalhadamente a técnica da proposta apresentada, de forma a permitir a reprodução, com todas as suas variações.
6. Vantagens Esperadas da Inovação
Descrever o que a inovação apresenta de vantagem sobre as existentes (vantagens técnicas e/ou econômicas).
7. Cronograma
NOTA: Indicar criteriosamente as principais etapas para o desenvolvimento do projeto, durante a vigência do projeto (abaixo um exemplo).

Início das atividades em (mês/ano): __/20__ e término das atividades em (mês/ano): __/20__ .

	Atividades (sugestão)
	Jan
	Fev
	Mar
	Abr
	Mai
	Jun
	Jul
	Ago
	Set
	Out
	Nov
	Dez

	1. Reunião de planejamento (Etapa 1)
	X
	
	
	
	X
	
	
	
	X
	
	
	

	2. Revisão/atualização da literatura (Etapa 2)
	X
	
	
	
	X
	
	
	
	X
	
	
	X

	3. Preparação do material (Etapa 3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Instalação do projeto (Etapa 4)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Desenvolvimento do projeto (Etapa 5)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. Coleta de dados (Etapa 6)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7. Análise e interpretação dos dados (Etapa 7)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. Redação dos resultados (Etapa 8)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9. Registro no INPI (Etapa 9)
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	
	

	10. Divulgação dos resultados (JIC) (Etapa 10)
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	
	

	11. Produção de relatórios final (Etapa 11)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X


8. Resultados ou Produtos Esperados ou Obtidos
Em termos quantitativos (quantificação em relação ao aumento da competitividade, da diminuição dos prejuízos econômicos, sociais e/ou ambientais; do aumento da produtividade e de produção e/ou maior oferta de alimentos; redução de riscos, perdas e de custos de produção; do aumento da renda dos beneficiários diretos; da geração potencial de empregos; da redução de desequilíbrios sociais e nacionais, relação benefícios x custo, etc.); Em termos qualitativos (avaliação de mudanças nos padrões tecnológicos propostas pelo projeto e sua contribuição para o avanço do conhecimento). Explicar e tecer considerações sobre impactos positivos e negativos e avaliar impactos líquidos esperados, quando cabíveis. Produtos esperados ou obtidos - Especificar os possíveis produtos gerados e acordos sobre propriedade intelectual, participação de patentes, proteção de cultivares, direito de autor e participação em publicações entre parceiros do projeto.
9. Relação dos Materiais Disponíveis para o Projeto.
Citar os materiais e meios existentes (denominação, unidade, quantidades e origem) que serão utilizados para realização deste projeto. 
10. Referências Bibliográficas e Patentes Relacionadas
11. Divulgação Anterior (Escrever se houve divulgação especificando quando, onde, de que forma)
12. Fontes de Financiamento (Se houver - especificar)
13. Estágio de desenvolvimento
(    )Fase Inicial (em teste e não possui protótipo);
(    )Parcialmente desenvolvido;
(    )Desenvolvido.
14. Parcerias 

(Se houver parcerias deve acrescentar o Anexo 05 Cadastro da Instituição parceira e Plano de Trabalho, disponíveis nos Documentos Complementares, no link: http://www.ifsul.edu.br/instrucoes-de-servico-propesp)
ANEXO 02
TERMO DE COMPROMISSO DE EXECUÇÃO E CONFIDENCIALIDADE DO PROJETO

- EQUIPE -

Cláusula Primeira – Do compromisso

Por meio do presente termo, compromete-se a:

1. Executar o projeto de acordo com a proposta aprovada pela PROPESP;

2. Responsabilizar-se por todas as providências que envolvam permissões e autorizações especiais de caráter ético e legal, necessárias para execução do projeto, tais como: Comitê de Ética em Experimentação e Bem-Estar Animal (CEEBA), no caso de experimentos envolvendo animais; Comitê de Ética em Pesquisa, no caso de experimentos envolvendo seres humanos; EIA/RIMA, na área ambiental; autorização da CTNBio, em relação à genoma; e/ou, da FUNAI, em relação às áreas indígenas;

3. Fazer expressa referência nas publicações e nos trabalhos apresentados em eventos de qualquer natureza, o apoio prestado pelo IFSul através da PROPESP, utilizando suas respectivas identidades visuais, de acordo com as normas para uso da marca;

4. Caso os resultados do projeto ou o relatório em si venham a ter valor comercial ou possam levar ao desenvolvimento de um produto ou método envolvendo o estabelecimento de uma propriedade intelectual, a troca de informações e a reserva dos direitos, em cada caso, dar-se-ão de acordo com o estabelecido na legislação que rege a matéria e o Regulamento do Núcleo de Inovação Tecnológica do IFSul (NIT);

5. Não utilizar as informações confidenciais a que tiver acesso, para gerar uso ou benefício próprio ou de terceiro, presente ou futuro;

6. Não efetuar nenhuma gravação ou cópia da documentação confidencial a que tiver acesso, relacionada à tecnologia acima mencionada;

7. Não apropriar para si ou para outrem material confidencial e/ ou sigiloso que venha a ser disponível através da tecnologia ora mencionada;

8. Não repassar o conhecimento das informações confidenciais, obrigando-se a ressarcir por dano e/ou prejuízo oriundo de eventual quebra de sigilo das informações fornecidas.

Cláusula segunda – Das sanções

Pelo não cumprimento do presente Termo de Compromisso e Confidencialidade, fica os abaixo assinados cientes de todas as sanções administrativas, civis e criminais que poderão advir, respeitado o direito do contraditório e da ampla defesa.

	Equipe
	CPF
	Assinatura

	[Coordenador(a)]
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- Se necessário adicionar linhas.
Local/Data: ____/______/______.

_______________________________

[Nome, função e título]

Coordenador(a) do projeto
ANEXO 03
FORMULÁRIO – CADASTRO DE PROJETO DE DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO
	1. Instruções

	a. O formulário deve ser preenchido com fonte Century Gothic, tamanho 10 e espaço simples.


	2. Dados do Projeto

	Título: 

	Área do Conhecimento da proposta: 

	Setor técnico da invenção (IPC – INPI http://ipc.inpi.gov.br/): Opcional

	Duração do projeto (data de início e previsão de término):

	Projeto com financiamento externo: (   ) Sim  (   )  Não

	Este trabalho foi desenvolvido a partir de:

(    )Projeto de Pesquisa            Nº do Registro na PROPESP: ____________________________ .

(    )Projeto de Extensão           (    )TCC          (    ) Outro. Especificar: _________________________ .


	3. Dados da Equipe envolvida no Projeto

	a) Coordenador

	Nome:

	CPF:

	Link do Lattes: 

	Enquadramento funcional:   (    ) Professor    (    ) Técnico Administrativo 

	Titulação: (   ) graduado (    ) especialista  (    ) mestre   (    ) doutor

	Regime de trabalho:    (    ) contrato temporário    (    ) 40 horas    (    ) dedicação exclusiva

	Área de formação:

	Tel.: (.) 
	Cel.: (.) 
	E-mail: 

	b) Colaboradores*

	Nome:

	CPF:

	(    ) Professor    (    ) Técnico Administrativo  (    ) Discente     (    ) Externo

	Nome:

	CPF:

	(    ) Professor    (    ) Técnico Administrativo  (    ) Discente     (    ) Externo

	Nome:

	CPF:

	(    ) Professor    (    ) Técnico Administrativo  (    ) Discente     (    ) Externo


 * Caso existam outros membros na equipe, acrescentar os dados acima, em anexo.
	4. Equipe envolvida no desenvolvimento da proposta

	Nome
	Titulação
	Dedicação ao projeto em horas/semana
	Atribuições no projeto

	
	
	
	Coordenador(a)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Atribuições: Coordenador(a); Colaborador(a); Colaborador(a) externo; Discente Bolsista; Discente Voluntário(a).




	5. Assinaturas

	Proponente do câmpus:

Data: ___/___/_______

____________________________

Coordenador(a) do projeto
(Carimbo e assinatura)
Obs: Assinar e encaminhar ao Responsável pelo Núcleo de Inovação tecnológica


	Curso/Departamento:

Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto.
(__) De acordo,
Parecer: _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

______________________________________________

Coordenador do Curso/Departamento
(Carimbo, assinatura e siape)

Obs: Após assinatura, encaminhar ao Núcleo de Inovação Tecnológica do câmpus


	Responsável pelo Núcleo de Inovação tecnológica:

Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto.
(__) De acordo,
Parecer: _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

______________________________________________

Responsável pelo Núcleo de Inovação tecnológica 

(Carimbo, assinatura e siape)

Obs: Após assinatura, encaminhar ao Departamento de Pesquisa e Inovação


	Departamento de Pesquisa e Inovação do Câmpus:
Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto

Coordenadoria de Pesquisa do Câmpus:
(__) De acordo,
Parecer: _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

______________________________________________

Coordenador(a) de Pesquisa e Inovação

(Carimbo, assinatura e siape)
Obs: Após assinatura, encaminhar ao Departamento de Ensino do câmpus


	Departamento de Ensino
Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto.
Quanto à função e carga horária do servidor (    ) Compatível  (    ) Incompatível
Parecer: _________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

_________________________________________

Chefe do departamento de ensino
(Carimbo, assinatura e siape)

Obs: Após assinatura, encaminhar à Área de Administração e Planejamento do câmpus


	Área de Administração e Planejamento
Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto.
Quanto aos recursos financeiros do Câmpus (Materiais e Meios):
(    ) Disponíveis (    ) Indisponíveis (     ) Não envolve recursos do Câmpus

Quanto à execução financeira pelo Câmpus: 

(    ) Disponível (    ) Indisponível (     ) Não há necessidade de envolvimento do Câmpus

Parecer: _______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________

Chefe do departamento de
Administração e Planejamento
(Carimbo, assinatura e siape)
Obs: Após assinatura, encaminhar ao Diretor-Geral do câmpus


	Diretor(a)-Geral do Câmpus
Data: ___/___/_______

Ciente das regras expressas no termo de confidencialidade do presente projeto.
Quanto ao desenvolvimento da pesquisa    (    ) Favorável (    ) Desfavorável 
Parecer: _______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

__________________________________

Diretor Geral do Câmpus
(Carimbo, assinatura e siape)
Obs: Após assinatura, encaminhar ao Departamento de Pesquisa e Inovação


 Obs: O projeto, com todos os formulários, deve retornar ao Departamento de Pesquisa do Câmpus para ser enviado à PROPESP via SUAP.
ANEXO 04
Folha de Conferência de Documentação

	Nome do coordenador do projeto:
	

	Câmpus:
	

	Título do projeto: 
	

	Documentos entregues

	Memorando de encaminhamento do projeto
	

	Anexo 01: Projeto modelo estruturado impresso
	

	Anexo 02: Termo de compromisso de execução e confidencialidade da equipe
	

	Anexo 03: Formulário para cadastro de Projeto de Desenvolvimento e Inovação
	

	Anexo 04: Folha de Conferência de documentos
	


	Local/Data: ___/___/_______

____________________________

Nome e função 

Responsável pelo NIT do Câmpus
	
	Pelotas: ___/___/______

Recebido:

____________________________

PROPESP
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