
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Rubia Raquel Schneider Matrícula SIAPE: 2393182

Cargo: AUXILIAR EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS Lotação: SG / SG-CORAC

Nível pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUÇÃO

Apresento o presente Memorial Descritivo para fins de requerimento do Reconhecimento de Saberes e 

Competências – RSC-TAE, nos termos da Lei nº 11.091/2005 e do Decreto nº 13.048/2026. Este memorial tem 

por finalidade apresentar minha trajetória profissional, demonstrando os conhecimentos, competências, 

experiências e resultados construídos ao longo da carreira como servidor técnico-administrativo em 

educação, ocupante do cargo  de Auxiliar em Assuntos Educacionais, evidenciando que tais experiências 

ultrapassam o desempenho ordinário das atribuições do cargo e contribuíram para o fortalecimento das 

atividades de ensino, pesquisa, extensão, inovação e gestão institucional. Iniciei minha trajetória no como 

servidora IFSUL- Câmpus Avançado Novo Hamburgo em 04 de maio de 2017 onde passei a integrar a equipe 

do Setor de Registros Acadêmicos que fazia parte da Coordenadoria de Ensino(COEN) exercendo as funções 

de registradora acadêmica no sistema Q- Acadêmico e posteriormente no Sistema Unificado de Administração 

Pública(SUAP), bem como no registro e alimentação do Sistema Nacional de Informações da Educação 

Profissional e Tecnológica( SISTEC) , Censo da Educação Básica, Censo da Educação Superior( CENSUP) e 

Plataforma Nilo Peçanha. Ainda em 2017 passei a integrar o Núcleo de Atendimento às Pessoas com 

Necessidades Educacionais Específicas( NAPNE) da Instituição. Neste período participei também como 

membro da equipe executora de diversos projetos ligados ao ensino, pesquisa e extensão, bem como exerci a 

função de professora Mediadora do Curso FIC, Reparador de Eletrodomésticos( 2020 e 2021). No ano de 2024 

iniciei minha atividades no Câmpus Sapiranga, onde passei também a Integrar a Coordenadoria de Registros  

Acadêmicos(CORAC), setor que permaneço até a presente data exercendo funções idênticas ás quais exercia 

no Câmpus Avançado Novo Hamburgo.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissões e Representações

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos  de trabalho ou similares,  comissões  ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Portaria de constituição da Comissão de Divulgação do Câmpus Avançado Novo Hamburgo
Portaria de Constituição do Núcleo de Apoio às pessoas com Necessidades Específicas( NAPNE) do Câmpus Avançado
Novo Hamburgo

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

Declaração de participação na aplicação de prova escrita nos seguintes vestibulares: 1 - Vestibular verão 2018/ Edital
180/2017-  Cursos  Técnicos  forma  Integrada  2-  Vestibular  verão  2018/  Edital  181/2017-  Cursos  Técnicos  forma
Subsequente 3 - Vestibular Inverno 2018/ Edital 075/2017- Cursos Técnicos forma Subsequente 4 - Vestibular verão
2019/ Edital 147/2018- Cursos Técnicos forma Integrada 5 - Vestibular verão 2019/ Edital 148/2018- Cursos Técnicos
forma Subsequente 6 - Vestibular Inverno 2019/ Edital 084/2019- Cursos Técnicos forma Subsequente
1- Portaria 1659/2017 - Aplicação da Prova Escrita Vestibular de Inverno 2017- Edital 082/2017
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II - Projetos Institucionais

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, programas e/ou ações institucionais
(ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação)

Participação como Equipe Executora do Curso FIC: Espanhol Módulo 1/ Espanhol módulo 2/ Espanhol módulo 3 - 95
horas de 22/03/2021 a 26/07/2021
Participação como Equipe Executora do Curso Inglês Básico módulo 1- 15 horas de 29/03/2018 a 05/07/2018
Participação  como Equipe  Executora  do  Curso  Preparatório  para  o  Vestibular  do  Curso  Técnico  em Mecatrônica
Integrado ao Ensino Médio do Câmpus Avançado Novo Hamburgo - 20 horas de 30/07/2018 a 14/12/2019
Participação como Equipe Executora do Curso Matemática Básica para o Vestibular URGS/ENEM 2019 - 17horas de
15/03/2019 a 05/07/2019
Participação como Equipe Executora do Curso Inglês Básico módulo 3 - 30 horas de 23/03/2018 a 02/07/2018
Participação como Equipe Executora do Curso Básico de Biologia ENEM/UFRGS 16 horas de 15/03/2019 a 05/07/2019
Participação como Equipe Executora do Curso FIC: Inglês Módulo 1/ Inglês módulo 2/ Inglês módulo 3 -155 horas de
01/07/2020 a 27/01/2021
Participação como Equipe Executora do Curso FIC: Inglês Módulo 1/ Inglês módulo 2/ Inglês módulo 3 -85 horas de
11/03/2020 a 04/07/2020
Participação  como  Equipe  Executora  do  Curso  FIC:  Inglês  EAD  MÓDULO  II  2019/2  38  horas  de  10/08/2019  a
14/12/2019
Participação como Equipe Executora do Curso FIC: Espanhol Módulo 1/ Espanhol módulo 2/ Espanhol módulo 3 -155
horas de 01/07/2020 a 27/01/2021
Participação como Equipe Executora do Curso FIC:  Inglês e Espanhol Básico Módulo I  EAD 2019/2- 38 horas de
10/08/2019 a 14/12/2019

5. Participação em atividades de orientação, tutoria, preceptoria ou supervisão

Certificado Professora Mediadora Curso FIC - Reparador de Eletrodomésticos - 330 horas de 07/12/2020 a 07/05/2021
Certificado Professora Mediadora Curso FIC - Reparador de Eletrodomésticos - 405 horas de 01/06/2020 a 30/11/2020

6. Participação em atividades de produção/reformulação de material acessível, técnico de referência (manuais,
roteiros técnicos) e projeto político-pedagógico

Portaria de designação da composição da Comissão Local de discussão e reformulação da Organização Didática(OD)e
Projeto Político Pedagógico(PPI).
Declaração de participação na equipe de Construção e Organização do Guia do Estudante 2019.

11. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso (carga horária mínima de 10h)

Curso Comunicação Audiovisual: captação de imagens e edição
Curso de Capacitação de Servidores - A Educação Inclusiva e o Atendimento Educacional Especializado

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuação em atividades de execução/operação, desenvolvimento, colaboração nos sistemas estruturantes da
Administração Pública

Portaria constituição da Comissão Local  de Acompanhamento e implantação do Módulo Educacional  do Sistema
Unificado de Administração Pública( SUAP).

7. Atuação em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais no âmbito do ensino, pesquisa, extensão,
gestão e inovação

Portaria 1699.2026 Participação na comissão responsável pelo estudo sobre reformulação e proposição de novos
cursos,  pelo direcionamento dos novos códigos de vagas e pela análise do impacto na matriz  orçamentária do
Câmpus Sapiranga.

VI - Produção de Conhecimento

VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

4. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
não esteja sendo utilizado para percepção do atual nível de Incentivo a Qualificação - IQ

Certificado de Pós graduação- Especialização Binacional de Saúde Pública

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Diante da trajetória profissional apresentada e da documentação comprobatória anexada, entendo 

demonstrados os saberes, competências e experiências adquiridos ao longo do exercício do cargo, os quais 

contribuíram significativamente para o desenvolvimento institucional e atendem aos requisitos estabelecidos 

para concessão do Reconhecimento de Saberes e Competências – RSC-TAE.
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À vista das informações apresentadas, totalizo 123,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

NOVO HAMBURGO – RS, 04 de Agosto de 2026.

Rubia Raquel Schneider

Matrícula SIAPE: 2393182

Assinatura eletrônica (SHA-256): b378e70118ffc715fb6bc81cb4b7815900a1a0695b5b354f12c244b6c0907014
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