
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Neilza Silva dos Santos Matrícula SIAPE: 2144930

Cargo: TECNICO EM SECRETARIADO Lotação: GR / GR-GABDIR

Nível pretendido: RSC-III — RSC-PCCTAE-III

INTRODUÇÃO

Servidora técnica em secretariado, há 12 anos fazendo parte da equipe diretiva do Câmpus Gravataí  

ocupando a função de chefe de gabinete da direção-geral,  desde 2014, ininterruptas por três mandatos. Por 

se tratar de um setor dinâmico e diversificado busquei e busco expandir  aprimorar os meus conhecimentos, 

visando colaborar com a melhoria de processos de execução da política geral e com o desenvolvimento da 

instituição, participando de comissões de discussão de diversos temas, coordenações e/ou participações de 

processos seletivo, concurso, eleitorais para reitor, diretores e CONSUP, formaturas, eventos, contratação de 

serviços continuados de limpeza, avaliação documental para seleção de candidatos a concurso, discussão de 

regimentos geral e internos do IFSul, divulgação do Câmpus, entre outras. Estive à frente do Núcleo de 

Gestão Ambiental Integrada de dezembro de 2015 a julho 2024 bem como à fiscalização contratual dos 

serviços continuados de limpeza desde 2017,  executando práticas conscientização sustentável a fim de 

contribuir com a Política de Sustentabilidade Ambiental no IFSul. Tenho por meta sempre atender os 

interesses da instituição.

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissões e Representações

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

2. Coordenação ou presidência de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares,  comissões ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Portaria 824-2021- Presidenta COE-Local Eleição conselheiros CONSUP
Portaria_1067-2017-Responsável pelo Núcleo de Gestão Ambiental Integrada NUGAI
Portaria 3117-2015 -Responsável pelo Núcleo de Gestão Ambiental Integrada NUGAI

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos  de trabalho ou similares,  comissões  ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Portaria 1923-2020 – Membra da Comissão Local seleção para o Curso de Licenciatura em Formação Pedagógica
para Graduados não Licenciados, no Programa de Formação Pedagógica do IFSul, de acordo com o Edital nº 58-2020
Portaria_2653-2019 Comissão Discussão regimento geral IFSul e Interno do Câmpus Gravataí
Portaria_2556-2019 Comissão permanente responsável pela divulgação do câmpus Gravataí
Portaria  2015-2018 Comissão  Organizadora  da  3ª  Semana Acadêmica  do  Curso  Técnico  em Informática  para  a
Internet (forma integrada)
Portaria_1894-2016_Comissao_Permanente_Coleta_Seletiva Solidária
Portaria_2465-2015_Comissao_da_1ª_Semana_Academica_Cursos_Tec_Informatica_e_Tec_Inf _Internet
Portaria 13212015 – Comissão Eleitoral – COE -CONSUP Eleição titular e suplente dos segmentos docente, Tae e
discente.

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

Portaria 3426/2019 - Fiscal Aplicadora de Prova de Vestibular de Verão 2020-Edital nº 185/2019
Portaria 367/2018 – Fiscal Aplicadora de Prova de Concurso Público Edital 191/2017
Portaria 3598/2017 – Coordenação de Concurso Público Edital 191/2017
Portaria 3132/2016 – Coordenação de Vestibular de Verão 2017 – Editais nºs 143 e 144/2016
Portaria 1678/2015 – Fiscal Aplicadora de Prova de Vestibular de Inverno 2015- Edital 114/2015
Portaria 3937-2014 Fiscal Aplicadora de Provas de Vestibular de Verão 2015 – Edital 190/2014

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas

IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

2. Elaboração  de  projeto  básico  ou  de  termo de  referência,  ou  participação  como membro  da  equipe  de
planejamento da contratação

Portaria 261-2026 Membra da Equipe da Planejamento de contratação de serviços continuados de limpeza
Portaria 3240/2019 Membra da Equipe da Planejamento de contratação de serviços continuados de limpeza
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IV - Designação para assunção de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, convênios e acordos ou
instrumentos correlatos

Portaria 3295/2018- Fiscal técnica titular do contrato de serviços continuados de asseio e limpeza (Inconfidência)
Portaria 1114/2021 - Fiscal técnica titular do contrato de serviços continuados de asseio e limpeza (Lopes Service
Clean)
Portaria 802/2019 - Fiscal técnica titular do contrato de serviços continuados de asseio e limpeza (Inconfidência)
Portaria 300/2017- Fiscal técnica titular do contrato de serviços continuados de asseio e limpeza (Inconfidência)

V - Funções de Direção/Assessoramento

V - Exercício de função ou cargo de direção ou de assessoramento institucional

5. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

Portaria 2606/2014 Exercício de Função Chefia de Gabinete

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Considerando-se  as diversas colaborações prestadas para a melhoria das políticas do IFSul , estar dentro dos 

critérios regulamentados para o Reconhecimento de Saberes e Competências RSC-PCCTAE, solicito o 

deferimento da progressão requerida.

À vista das informações apresentadas, totalizo 139,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-III do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.

PORTO ALEGRE – RS, 02 de Agosto de 2026.

Neilza Silva dos Santos

Matrícula SIAPE: 2144930

Assinatura eletrônica (SHA-256): 1bc1ccfebf7f2f9bbfb575be249ed2c6a22b6760fce3f5dffab708c4a3828e07
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