SERVICO PUBLICO FEDERAL o L
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE ==. INSTITUTO FEDERAL
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE BW  sul-rio-grandense

IDENTIFICAGCAO

Servidor(a): Marilucia Silveira de Castro Matricula SIAPE: 1550306
Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO Lotacao: CH / CH-COEFE
Nivel pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUCAO

Minha trajetdria profissional e institucional ao longo de dezenove anos de atuacdo na Rede Federal de
Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, evidenciando os saberes, competéncias e experiéncias
construidos nesse periodo e sua contribuicdo para o desenvolvimento institucional, para a comunidade
académica e para a efetivacao das politicas educacionais.

Minha formacdo académica compreende Licenciatura em Pedagogia, Especializacdo em Orientacéo e
Supervisao Escolar e Especializacdo em Docéncia e Tutoria em Educacdo a Distancia. A articulacao entre
formacdo académica e experiéncia profissional possibilitou a construcdo de conhecimentos que extrapolam a
formacao formal, consolidando competéncias desenvolvidas na pratica cotidiana e na participacdo ativa em
diferentes frentes institucionais.

Iniciei minha atuacdo na instituicao junto a Chefia de Gabinete da Direcdo, em um periodo de implantacao e
consolidacao da unidade. Nesse contexto, participei de diversas atividades administrativas e organizacionais
que exigiam versatilidade, comprometimento e capacidade de adaptacdo as demandas emergentes de uma
instituicdo em crescimento.

Posteriormente, atuei como Assistente de Alunos, desenvolvendo atividades de acompanhamento estudantil,
orientacao, controle de frequéncia e apoio as demandas académicas dos estudantes. Essa experiéncia
ampliou minha compreensao acerca das necessidades educacionais e sociais do publico atendido,
fortalecendo competéncias relacionadas ao acolhimento, mediacdo e acompanhamento discente.

Em seguida, passei a integrar a equipe da Assisténcia Estudantil, setor em que atuo até o presente momento.
Ao longo dessa trajetéria participei da organizacao, planejamento, execucdo e acompanhamento dos
processos relacionados aos beneficios estudantis, contribuindo diretamente para a permanéncia e o éxito dos
estudantes em situacao de vulnerabilidade social.

Ao longo da carreira participei de diversas comissdes e grupos de trabalho que contribuiram para o
desenvolvimento institucional. Entre essas experiéncias destaca-se a participacdo na organizacao e
estruturacdo do Curso de Aperfeicoamento Técnico-Administrativo em Relacdes Humanas, atuando na
articulacao de

profissionais, organizacdo logistica, elaboracao de materiais e sistematizacdo documental.

Também participei de processos seletivos e concursos publicos como fiscal de provas, contribuindo para a
lisura e organizacao dos certames institucionais.

Integrei o Colegiado do Curso de Informética, colaborando com discussdes e encaminhamentos académicos
voltados a qualificacdo do curso e ao fortalecimento das acdes educacionais.

Participei de comissdes eleitorais responsdveis pela organizacdo de processos democraticos institucionais,
contribuindo para a transparéncia e legitimidade dos pleitos.

Atuei em atividades relacionadas a inventarios patrimoniais e tomadas de contas, desenvolvendo
conhecimentos sobre gestdo publica, controle administrativo e responsabilidade institucional.

Participei da organizacao da Mostra Cientifica e Tecnolégica (MOCITEC), uma das maiores feiras de ciéncias da
regiao, colaborando para a promocao da pesquisa, da inovacao e da integracao entre instituicao e
comunidade.

No ambito da Assisténcia Estudantil, participei de reunides e atividades da Camara de Assisténcia Estudantil,
das discussdes para atualizacao da Politica de Assisténcia Estudantil e da equipe responsavel pelo
acompanhamento local do Programa Pé-de-Meia, fortalecendo acdes voltadas a permanéncia e ao sucesso
académico dos estudantes.
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Fui ainda designada para atuar como fiscal e gestora do contrato de vigilancia patrimonial do campus, funcao
exercida durante diferentes periodos e contratos, desenvolvendo competéncias relacionadas a fiscalizacdo
contratual, acompanhamento de servicos terceirizados e gestao de recursos publicos.

Durante a pandemia da COVID-19 participei da comissao responséavel pela implementacéo de acodes
destinadas ao atendimento de estudantes em situacao de vulnerabilidade, especialmente por meio da
disponibilizacdo de equipamentos tecnolégicos e acesso a internet, contribuindo para a manutencao do
vinculo educacional em um momento de grande desafio social. Porém nem todos os documentos que
comprovam essas atuacdes foram inseridas nesse processo para evitar maior desgaste da equipe.

A trajetéria descrita permitiu o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestao administrativa,
planejamento institucional, trabalho em equipe, articulacao intersetorial, gestao de contratos,
acompanhamento de politicas publicas educacionais, assisténcia estudantil, organizacao de eventos
cientificos, processos democraticos institucionais e atendimento a comunidade académica.

Esses conhecimentos foram construidos ndo apenas por meio da formacdo académica, mas principalmente
pela vivéncia pratica, pela participagao em diferentes instancias institucionais e pelo compromisso
permanente com o fortalecimento da missao institucional.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - ComissoOes e Representacoes

| - Participacdao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacdes ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e érgaos colegiados
da Instituicao Federal de Ensino

» Atuacdo como representante dos técnicos administrativos no colegiado do curso técnico de informatica do Campus
Charqueadas

2. Coordenacao ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou

comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Presidéncia da comissao organizadora do aniversario do Campus

3. Participacao como membro de nucleos, representacbes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou

comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Inventario Anual de Bens de Consumo referente ao exercicio de 2019 do campus Charqueadas

* Participacdo da comissdo local de acompanhamento do programa Pé de Meia - Secretaria de Educacao Basica /
Ministério da Educacao, no Campus Charqueadas

* Constituir comissao para a eleicao do Diretor Geral

e Atuacdo junto a comissdo organizadora das eleicdes para o Conselho superior

4. Participacao como membro de equipe designada em processos de apuracao de materialidade e
responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo disciplinar e tomada de contas especial

* Participacdo na comissao que realizou a tomada de contas do Almoxarifado e patrimdénio do Campus

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

 Controle do fluxo de candidatos durante o concurso publico

» Atuacao como fiscal de sala durante aplicacdo de provas no processo seletivo
* Aplicadora de provas no concur

* Aplicadora de provas no processo seletivo

* Atuagao como aplicador de provas no vestibular

Il - Projetos Institucionais

Il - Participacdo e atuacao em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

2. Participacao em atividades técnicas e/ou_especializadas em projetos, programas e/ou agdes institucionais
(ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovagao)

» Revisdo do regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil do IF-Sul
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

2. Elaboracao de projeto basico ou de termo de referéncia, ou participacdao como membro da equipe de
planejamento da contratacao

* Planejamento para a contratacdo de prestagao de servigos de vigilancia do Campus

3. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢do, servigos, convénios e acordos ou
instrumentos correlatos

* Fiscalizar o contrato de prestacdo de servicos quanto a vigilancia do Campus

VI - Producao de Conhecimento
VI - Producao, prospeccao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

4. Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao esteja sendo utilizado para percepcao do atual nivel de Incentivo a Qualificacao - |

» Conclusao de curso de pds graduacao lato sensu em Orientacao Educacional em 11/11/2019

CONCLUSAO DO SERVIDOR

Ao longo de dezenove anos de atuacgao profissional, busquei contribuir de forma ativa para o
desenvolvimento da instituicdo, assumindo responsabilidades em diferentes areas e participando de acdes
voltadas a melhoria dos servicos prestados a comunidade académica.

A diversidade de experiéncias acumuladas permitiu a construcdo de um conjunto de saberes e competéncias
que demonstram maturidade profissional, capacidade de atuacao interdisciplinar e comprometimento com os
principios da educacdo publica, justificando o reconhecimento pleiteado por meio do processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 75,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

CHARQUEADAS - RS, 13 de Agosto de 2026.

Marilucia Silveira de Castro

Matricula SIAPE: 1550306

Assinatura eletronica (SHA-256): 2laeb27dff241db6caed04863c845fa7ccd5232a5bf261fce7662f825fc158fc
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