SERVICO PUBLICO FEDERAL e

INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE ==. INSTITUTO FEDERAL
MEMORIAL DESCRITIVO — RSC-TAE B8 sulrio-grandense
IDENTIFICAGCAO
Servidor(a): Maria das Gracas de Campos Melo Filha Matricula SIAPE: 1874797
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO Lotacao: VA / VA-DEPEX

Nivel pretendido: RSC-VI — RSC-PCCTAE-VI

INTRODUCAO

Ingressei no quadro permanente de servidores do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-
grandense (IFSUL), em 01 de julho de 2011, no cargo de Assistente em Administracao, no Campus Venancio
Aires.

Ao longo de 15 anos de efetivo exercicio no Servico Publico Federal, participei de diferentes nucleos,
comissoes e grupos de trabalho, experiéncias que contribuiram significativamente para meu crescimento
profissional e humano e para o desenvolvimento de conhecimentos e competéncias necessérios ao
desempenho das minhas funcdes.

Durante o periodo em que estive lotada no setor administrativo, até o ano de 2020, participei de diversas
atividades e comissdes no ambito institucional. Entre elas, destacam-se a Comissao de Inventario do Campus
Venancio Aires e a Comissao de Tomada de Contas, nas quais atuei nos anos iniciais da minha trajetéria no
servico publico, entre 2011 e 2017.

Também participei de comissdes de organizacao de vestibulares, atuando como fiscal na aplicacdo de provas.
Integrei, ainda, o Nucleo de Promocao e Prevencdao em Salde (NUPS), o Nicleo de Género e Diversidade
(NUGEDI) e o Nucleo de Gestao Ambiental (NUGAI).

Posteriormente, passei a integrar o setor de Ensino, onde estou lotada atualmente. Nesse setor, participo
ativamente do Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE), da Comissdo responsavel
pela Politica de Assisténcia Estudantil e da Comissao de Avaliacdo e Gestao das Acdes de Ensino (CAGE).
Também atuei na comissao do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE).

Ao longo dessa trajetéria, busquei aprimorar meus conhecimentos por meio da realizacdo de cursos
relacionados as atividades desenvolvidas, com o objetivo de desempenhar minhas atribuicées de forma cada
vez mais eficiente. Entre essas capacitacdes, destaca-se o curso sobre o regulamento de processos
inclusivos, realizado com a finalidade de ampliar minha preparacao para o atendimento aos alunos da
inclusao e contribuir para uma atuacao mais qualificada e dedicada.

Essa trajetéria, marcada pela atuacdo em diferentes setores, nlcleos e comissdes, proporcionou experiéncias
diversificadas e contribuiu para o desenvolvimento de conhecimentos, competéncias e responsabilidades ao
longo dos anos de servigo publico no IFSUL.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissoes e Representacoes

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacées ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

3. Participacdo como membro de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Integrante da Comissao Eleitoral Local - COE do IFSUL Campus Venancio Aires. PORTARIA 2619/2016.

* Integrante do NUGAI- nlcleo de gestdo ambiental. PORTARIA 711/2018.

* Participacdo do Grupo de Trabalho para a organizacdo e distribuicdo da alimentacdo escolar no campus Venancio
Aires. PORTARIA 1695/2024.

* Participacdo do Grupo de Trabalho para a organizacdo e distribuicdo da alimentacdo escolar no campus Venancio
Aires. Programa PNAE Portaria 1034/2023.

* Integrante da Comissdo do NUPS. Nucleo de prevencao e promocdo de satlde. PORTARIA 1277 MAIO DE 2025.

* Integrante do NUGEDI - nucleo de género e diversidade do Campus Venancio aires. PORTARIA 1679/2016.

* Integrante do NUGAI- nucleo de gestdo ambiental. PORTARIA 1235/2017.

* Comissao CAGE de Avaliacao e gestao das agoes de ensino. Portaria 476 de 06/03/2025.

* Certificado de participacdo como avaliadora de trabalhos apresentados na MOVACI 2025.

e Comissao de alimentacdo da Mostra Venacio-Airense de Cultura e Inovacgdo. Portaria 1284/2025.

* Integrante do NAPNE nucleo de apoio a pessoas com necessidades especificas. Portaria 1307/2026

* Integrante do nlcleo de apoio a pessoas com necessidades especificas - NAPNE. Portaria 1260/25

* Integrante da Comissao de Tomada de Contas do campus. Portaria 2507/2017.

* Integrante da Comissao de Tomada de Contas do Campus. Portaria 443/2016.

* Integrante da Comissao de Tomada de Contas do Campus. Portaria 3246/2015.

* Integrante da CPA Comissdo Prépria de Avaliacdo do IFSUL - Campus Venancio Aires. Portaria 631/2023.

* Integrante da comissao de Inventario no campus Venancio Aires. Portaria 3245/2015.

* Integrante da comissdo do programa pé-de-meia. PORTARIA 471 DE MARCO DE 2025.

| 5. Atuacdo em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

» Trabalho como fiscal, aplicando as provas de vestibular. PORTARIA 3130/2016.

* Trabalho como fiscal, aplicando as provas de vestibular. PORTARIA 3131/2016.

* Aplicacao de provas de vestibular. PORTARIA 3201/2015.

» Trabalho como fiscal de provas, aplicando as provas de vestibular. PORTARIA 3200/2015.

| 8. Participacdo como membro em programas e politicas publicas vinculadas a sua drea de atuacdo

e Membro da Comissdo de Assisténcia Estudantil do Campus Venancio Aires. PORTARIA 1480 DE 13 DE JUNHO DE
2025.
* Membro da Comissdo de Assisténcia estudantil do Campus Venancio Aires. PORTARIA 1616/JULHO DE 2026.

Il - Projetos Institucionais

Il - Participacdo e atuacdo em projetos institucionais, na gestdo, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensao, de
inovacao e assisténcia especializada

2. Participacao em atividades técnicas e/ou_especializadas em projetos, programas e/ou agdes institucionais
(ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovagao)

* Participacdo no projeto do nucleo de Apoio a Pessoas com necessidades Especiais. PROCESSO EM ANEXO.

9. Participagdo em programas de formacao continuada e/ou acdes de desenvolvimento de competéncias, desde
que nao utilizada para fins de aceleracao da promogao na carreira

* Declaracao da realizagao do Curso de Formacgao sobre os regulamentos dos processos inclusivos para estudantes
com necessidades educacionais especificas no ambito do IFSUL.

* Curso de brigadista, nivel intermediario.

* Certificado de Capacitagao Curso de LIBRAS. 360 horas.

* Certificado Médulo Il do Curso FIC Capacitacdo SUAP- Edu. 40 horas.

* Certificado Médulo Il do Curso FIC Capacitacdo SUAP- Edu. 60 horas.

* Certificado Médulo | do curso FIC Capacitacdo SUAP - Edu. 60 horas.

* Certificado do Curso de Educacao Especial e Inclusao - 40 horas.

IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacao para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

1. Atuacao em atividades de execucao/operacao, desenvolvimento, colaboragao nos sistemas estruturantes da
Administracao Publica

* Portaria de Designacao para o Registro de Conformidade do Registro de Gestdo do Campus Venancio Aires. Portaria
1378 de 2011.
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VI - Producao de Conhecimento
VI - Producao, prospeccao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

| 14. Participacao em atividade de difusao ou apoio a formacao institucional (expositor, facilitador, colaborador)

* Participacdo na 162 FENACHIM representando e divulgando os cursos do IFSUL - Campus Venancio Aires. Declaracao
e processo feito no SUAP, pelo diretor do campus, em anexo.

CONCLUSAO DO SERVIDOR

Este Memorial apresenta parte das atividades desenvolvidas ao longo de 15 anos de efetivo exercicio no
Servico Publico Federal, evidenciando minha trajetéria profissional no IFSUL, a participacao em diferentes
setores, nlcleos e comissdes e 0 compromisso com o aprimoramento profissional.

As experiéncias acumuladas ao longo desse periodo contribuiram para a construcao de conhecimentos e
competéncias aplicados no desempenho das minhas atribuigdes, tanto durante minha atuagao no setor
administrativo quanto no setor de Ensino, no qual estou lotada atualmente.

Dessa forma, o presente Memorial demonstra minha trajetéria profissional e meu comprometimento com a
atualizacdo e o aperfeicoamento continuos, buscando atuar com responsabilidade, competéncia e dedicacao
nas diferentes atividades desenvolvidas no IFSUL.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 97,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.

VENANCIO AIRES - RS, 20 de Agosto de 2026.

Maria das Gracas de Campos Melo Filha
Matricula SIAPE: 1874797

Assinatura eletrdnica (SHA-256): fa71bb50186f650b4640aea3527bbf630b9b5e37ch82bdbed77fb3b9027b4c97
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