
IDENTIFICAÇÃO

Servidor(a): Ivani Seibel Matrícula SIAPE: 2257998

Cargo: ASSISTENTE DE ALUNO Lotação: SG / SG-COEFE

Nível pretendido: RSC-V — RSC-PCCTAE-V

INTRODUÇÃO

Nome Completo: Ivani Seibel

CPF: 95337660004

SIAPE: 2257998

Cargo:  Assistente de Alunos

Classe / Padrão Atual: classe c/ padrão 014

Lotação / Exercício: Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul) — Campus 

Sapiranga

Setor de Atuação: COEFE

Data de Exercício no IFSul: 26/10/2015

Nível de RSC Pleiteado: PCCTAE V

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar, detalhar e comprovar a trajetória acadêmica, 

profissional e as contribuições técnico-científicas e sociais da servidora Ivani Seibel, lotada no IFSul Campus 

Sapiranga, visando à concessão do Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC), conforme legislação 

vigente e os critérios normativos do IFSul.

Ingressei como servidora em 2015 e tenho como experiência de cargo  o atendimento a alunos atrasados. 

atendimento a saídas  antecipadas de alunos, empréstimos de materiais a alunos e professores,  atendimento 

a ocorrências de saúde, neurológicas, estresse de alunos. fiscalização de alunos fora de sala em horário de 

aula. controle de horário de ping -pong, ,organização de início de aulas, falta de professores, organização de 

espaços. requisição materiais no almoxarifado. deferimento de reserva de salas de aula.

Participação  em vários projetos de extensão :

- Apoio administrativo no Programa Manuel Querino- foi um curso de capacitação  profissional de economia 

solidária para trabalhadores e jovens em situação de vulnerabilidade socioeconômica . Foram formados 90 

alunos, com curso nos sábados, com várias oficinas, café da manhã, lanches e almoço a todos. Ao final do 

curso houve uma feira de economia solidária.

-  Agente Orientador do Projeto HORTAS-  Trabalhei na parte prática com pessoas cadastradas no cadúnico, 

onde a prefeitura da cidade de Nova Hartz concedeu um terreno para fazer uma horta comunitária e 

iniciamos desde a preparação da terra, cultivo de sementes de verduras e hortaliças, transplante de mudas, 

cuidados de limpeza, adubação, colheita, como preparar adubo orgânico.

- Professora conteudista do Programa Emprega Mais-  trabalhei como professora de curso Copeiro EAD, da 

disciplina de comunicação e  atendimento ao cliente, onde aprendi a trabalhar com o trello, fazer aulas,  

slides e gravar as aulas em áudio.

-Coordenadora de Polo de cursos FIc- acompanhei o decorrer do curso, saciando dúvidas, evitando evasão e 

controlando as etapas do curso.

 Coordenei e trabalhei em vários vestibulares, participei de comissões da COE e sou integrante do Núcleo 

NAPNE. 

Aprimorei meus conhecimentos acadêmicos, agregando ao meu currículo ( assistente de aluno- exigência do 

cargo- ensino médio), o ensino médio técnico em contabilidade, graduação em administração, licenciatura 

em matemática e pós graduação em Gestão Pública. Durante 2 anos e nove meses fui coordenadora da 

COEFE (Coordenadoria de Estrutura Funcional do Ensino) , onde trabalhei em conjunto com os servidores do 

apoio e da biblioteca.
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DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissões e Representações

I  -  Participação  em  grupos  de  trabalho,  comissões,  comitês,  núcleos,  representações  ou  similares,  formalmente
instituídos ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

3. Participação como membro de núcleos,  representações,  grupos  de trabalho ou similares,  comissões  ou
comitês previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Portaria 615/2026 NAPNE
Portaria 1007/21 COE

5. Atuação em atividades de organização, execução de exame de seleção, vestibular ou concursos

Portaria 2448/2020 edital 049/2020 concurso docente
Portaria 3201/2015 vestibular edital 193/2015 subsequente
Portaria 3392/2028 vestibular edital 148/ 2018 subsequente
Portaria 3392/2018 vestibular edital 147/2018 técnico integrado
Portaria 3426/2019 vestibular edital 185/ 2019 técnico integrado
Portaria 3427/2029 vestibular edital 186/2019 subsequente

II - Projetos Institucionais

II  -  Participação e  atuação em projetos  institucionais,  na gestão,  no apoio  ao ensino,  à  pesquisa,  à  extensão,  de
inovação e assistência especializada

2. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, programas e/ou ações institucionais
(ensino, pesquisa, extensão, gestão e inovação)

Certificado Agente Orientador Projeto Hortas
capacitação MAPE
Certificado Apoio administrativo Manuel Querino
certificado coordenador polo Cursos FIC
cerificado professor conteudista Emprega Mais

11. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso (carga horária mínima de 10h)

certificado 30h transtorno do espectro autista

V - Funções de Direção/Assessoramento

V - Exercício de função ou cargo de direção ou de assessoramento institucional

5. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente

Portaria 2611/2018 posse coordenação Coefe e Portaria 1182/2021 Vacância coordenação Coefe

VI - Produção de Conhecimento

VI - Produção, prospecção e difusão de conhecimento científico ou técnico

4. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
não esteja sendo utilizado para percepção do atual nível de Incentivo a Qualificação - IQ

Diploma Docência Matemática
Diploma ensino médio técnico
Diploma Ensino Superior Administração.

CONCLUSÃO DO SERVIDOR

Diante do exposto e devidamente comprovado pela documentação anexada a este Memorial, solicita-se à 

comissão avaliadora o parecer favorável ao deferimento da progressão por Reconhecimento de Saberes e 

Competências (RSC-TAE).

Sapiranga - RS, 19 de agosto de 2026.

Ivani Seibel

Assistente de Aluno — IFSul Campus Sapiranga

SIAPE: 2257998

À vista das informações apresentadas, totalizo 115,00 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares

para o nível RSC-V do RSC-PCCTAE. Solicito a análise pela CRSC-PCCTAE.
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ARARICA – RS, 20 de Agosto de 2026.

Ivani Seibel

Matrícula SIAPE: 2257998

Assinatura eletrônica (SHA-256): 0cd1d47745ef2f1832cf8aeec80e48e7c87ce3c457929700c90b523ccfa128fd
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