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INTRODUCAO

Este memorial descritivo apresenta minha trajetéria profissional no ambito da carreira dos Técnicos-
Administrativos em Educacao (PCCTAE). Destaca as atividades desenvolvidas, as responsabilidades
assumidas, a formacao e capacitacdo voltadas ao aprimoramento de conhecimentos, competéncias e
habilidades e as contribuicdes institucionais realizadas ao longo de minha atuacao nas duas instituicdes
federais de ensino em que atuei como profissional do servico publico.

Ingressei na carreira PCCTAE em 2010, no cargo de Arquivista da Universidade Federal do Rio Grande (FURG),
instituicdo n qual iniciei minha trajetdria no servico publico federal. Nesse periodo, tive a oportunidade de
atuar em atividades relacionadas a gestao documental, a preservacao da memdria institucional e ao
desenvolvimento de praticas arquivisticas voltadas ao aperfeicoamento dos processos administrativos e
académicos. Além das atribuicdes inerentes ao cargo, participei de instancias colegiadas e comissdes
institucionais, contribuindo para a construcao de politicas e procedimentos relacionados a gestdo da
informacdo e a governanca documental.

Na FURG, exerci atividades junto a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, em que as discussoes
e definicdes sobre a gestao documental e guarda dos documentos permitiu compreender a importancia dos
processos institucionais para o desenvolvimento institucional e a relacao direta com a preservacao das fontes
de membéria e da histéria institucional. Nessa instituicdo também participei como representante dos técnicos
administrativos no Conselho de Unidade Académica do Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao - ICHI.
A experiéncia de fazer parte de um érgao coletivo de decisdo contribui para o crescimento profissional e da
instituicdo na medida que se desenvolve uma visao holistica e capacidade de negociacdo na representacdo
dos interesses e tomadas de decisdes qualificadas, bucando o fortalecimento institucional e da democracia
nas instancias governamentais. Também assumi responsabilidades relacionadas a fiscalizacdo de convénio
realizado entre a FURG e a Superintendéncia Porto do Rio Grande - SUPRG, relativo ao programa de
assessoramento dos arquivos da SUPRG. Essa atuacdo contribuiu para a seguranca juridica e a eficiéncia na
gestdo publica das duas instituicdes envolvidas na cooperacao, na medida em que possibilitou o
acompanhamento da execucao das atividades previstas, a verificacdao do cumprimento das metas
estabelecidas e a adequada aplicacao dos recursos e esforgos institucionais destinados ao projeto. Além
disso, o convénio favoreceu a implementacao de praticas arquivisticas voltadas a organizacdo, avaliacdo,
preservacao e acesso aos documentos produzidos e acumulados pela SUPRG, promovendo melhorias nos
processos de gestdao documental e fortalecendo os mecanismos de transparéncia, preservacao da memoria
institucional e acesso a informacao. Destaca-se, ainda, minha atuacao na coordenacao do Laboratdrio de
Ensino, Pesquisa e Extensao do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande (FURG), espaco
académico vinculado ao Curso de Bacharelado em Arquivologia e voltado ao desenvolvimento de atividades
de apoio a formacdo discente, a producdo de conhecimento e a interacdo com a comunidade. No exercicio
dessa funcao, participei da organizacao, orientacdao e do acompanhamento das atividades realizadas no
laboratério, contribuindo para a articulacao entre ensino, pesquisa e extensdo e para a disponibilizacdo de
infraestrutura adequada as acdes académicas desenvolvidas por docentes e estudantes. Tal experiéncia
possibilitou o aprofundamento de competéncias relacionadas ao planejamento, a gestao de recursos, a
coordenacao de atividades e ao trabalho colaborativo em ambiente académico, ampliando minha
compreensao acerca dos processos formativos e da integracao entre as diferentes dimensdes da
universidade. Do ponto de vista institucional, a atuacao contribuiu para o fortalecimento das atividades do
curso, para o desenvolvimento de projetos académicos e para a consolidacao do laboratério como espaco de
apoio a formacao profissional, a producdo cientifica e a disseminacdo do conhecimento na area da
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Arquivologia.

Essas vivéncias favoreceram uma atuacdo articulada entre as atividades técnico-administrativas e
académicas, permitindo uma compreensao mais ampla da gestao documental como elemento estratégico
para o funcionamento das instituicdes de ensino superior. Além disso, possibilitaram ampliar minha
contribuicao para iniciativas relacionadas ao ensino, a pesquisa e a extensao, fortalecendo a integracao entre
0s processos administrativos, a producao de conhecimento e as acoes voltadas a formacédo académica e ao
atendimento das demandas institucionais e da sociedade.

Em 2017, fui redistribuida para o Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul), onde passei a atuar
especificamente no ambiente administrativo, em um contexto institucional marcado pela diversidade de
unidades, pela expansao dos processos digitais e pelas demandas crescentes de modernizacao da gestao
publica. A partir dessa nova etapa profissional, ampliei minha participacao em acobes estratégicas
relacionadas a governanca arquivistica, a transformacao digital e a gestdo de documentos e informacdes em
ambiente eletrénico. Assumi funcdes de lideranca e coordenacdao em comissdes e voltadas a implantacao de
politicas institucionais, destacando-se a presidéncia da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD-IFSul) e da Comissao de Implantacao do Assentamento Funcional Digital (AFD). Paralelamente,
participei de diferentes comissbes, comités e grupos de trabalho relacionados ao Acervo Académico Digital,
ao Processo Eletréonico Nacional (PEN), ao mapeamento de processos institucionais, a elaboracao de planos de
acao decorrentes de recomendacdes dos 6rgaos de controle e a revisao de normativas institucionais. Essas
atividades contribuiram para o fortalecimento dos mecanismos de governanca, transparéncia e conformidade
institucional.

Outro aspecto relevante de minha trajetéria refere-se a representacao institucional junto a érgaos externos,
especialmente como representante titular do IFSul na Subcomissao de Coordenacao do Sistema de Gestao
de Documentos e Arquivos (SubSiga/MEC), funcao que reforcou meu compromisso com a implementacgao das
diretrizes arquivisticas nacionais e com a articulacdo entre as instituicdes federais de ensino na construcdo de
politicas voltadas a gestao documental e a preservacao da informacao publica.

Ao longo desse percurso, também participei de processos seletivos, supervisionei estagios, atuei como
avaliadora em eventos académicos e cientificos e desenvolvi atividades de apoio as acdes institucionais de
ensino, pesquisa e extensdo. Essas experiéncias permitiram ampliar minha contribuicdo para a formacao
académica e profissional de estudantes, bem como fortalecer a integracao entre os diferentes setores das
instituicOes em que atuei.

A busca continua pelo aperfeicoamento profissional constitui outro elemento estruturante de minha trajetéria.
Nesse sentido, participei de diversas acdes de capacitacdo e formacdo continuada relacionadas a governanca
arquivistica digital, gestao e preservacao de documentos digitais, gestdao de processos, protecao de dados
pessoais, seguranca da informacdo e transformacado digital na administracao publica. Esse processo
permanente de qualificacao contribuiu para a atualizacao de conhecimentos e para a incorporacao de
praticas inovadoras as atividades desenvolvidas.

Além da atuacdo técnica e administrativa, busquei contribuir para a producao e a difusao do conhecimento
por meio da participacdo em publicacdes voltadas as teméaticas da Educacao Profissional e Tecnoldgica, da
memobria institucional, da gestao da informacao e das praticas profissionais desenvolvidas no contexto das
instituicOes federais de ensino. A autoria de textos publicados em obras coletivas constituiu uma
oportunidade de sistematizar experiéncias, compartilhar reflexdes e socializar conhecimentos construidos a
partir da prética profissional, colaborando para o fortalecimento do debate académico e para a valorizacao da
producao técnica no ambito da EPT. Essas producdes evidenciam a articulacao entre a experiéncia
profissional e a reflexdo critica sobre os desafios contemporaneos da gestao publica, da gestdo documental e
da preservacao da memodria institucional, ao mesmo tempo em que contribuem para a construcao e
disseminacao de conhecimentos que apoiam os processos formativos, a qualificacdo das praticas
institucionais e o desenvolvimento da Educacao Profissional e Tecnolégica como espaco de formacao humana,
cientifica e cidada.
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR REQUISITO LEGAL

I - Comissoes e Representacoes

| - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nucleos, representacées ou similares, formalmente
instituidos ou reconhecidos pelo érgao ou pela entidade

1. Exercicio do mandato como membro de Conselhos Superiores e Conselhos de Unidades Académicas das IFE
* Atas 001/2011 e Ata 004/2015- Membro do Conselho do ICHI/FURG

2. Coordenagao ou presidéncia de nucleos, representacdes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

* Portaria 3398-2025 Presidéncia na Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos do IFSul- CPAD-IFSul
* Portaria 662-2020 Presidéncia da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do IFSul-CPAD-IFSul
* Portaria 1811-2018 Presidéncia na Comissao de implantacdo do Assentamento Funcional Digital - AFD

3. Participacao como membro de nucleos, representacbes, grupos de trabalho ou similares, comissdes ou
comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Portaria 2949 2025 Membro do Nucleo de Mapeamento de Processos- NUMAP
Portaria 2226-2025 Membro do Comité Gestor do Acervo Académico Digital do IFSul
Portaria 1334 -2024 Membro do Comité Gestor do Acervo Académico Digital do IFSul

Elorta,ria 1529-2021 Membro do Grupo de trabalho responsavel por criar plano de acao Acérddo 484-2021 TCU-
enario

* Portaria 3014-2019 Membro da Comissao Central de Heteroidentificacao do IFSul

* Portaria 2958-2019 Membro do Comité Gestor do Acervo Académico Digital do IFSul

* Portaria 1043-2018 Membro da Comissao Central de Discussao do Regimento Geral

* Portaria 680-2018 Membro da Comissao de discussdes do Regimento Geral e dos Regimentos Internos do IFSul

* Portaria 3361-2017 Membro da Comissdo do Processo Eletronico Nacional no IFSul- PEN

 Portaria 1285-2015 Membro da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos da FURG

* Portaria 002-2012 Membro da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos da FURG

5. Atuacao em atividades de organizacao, execucao de exame de selecao, vestibular ou concursos

* Portaria 1177-2019 Processo Seletivo de Estagio - Edital COER 009-2019- PROGEP
* Portaria 748-2019 Processo Seletivo de Estagio - Edital COER 004-2019- PROGEP

* Portaria 2472-2018 Processo Seletivo de Estagio - Edital COER 021-2018-PROGEP
* Portaria 409-2018 Processo Seletivo de Estagio - Edital COER 001-2018 - PROGEP

9. Representacao legal da instituicdo ou responsabilidade técnica junto a 6rgdos de fiscalizagao, controle e
regulacao, ou junto a qualquer outra entidade publica

* Portaria 1419-2025 Representante Titular do IFSul na Subsiga-MEC
* Portaria 0529-2020 Representante Titular do IFSul na Subsiga-MEC

Il - Projetos Institucionais

Il - Participagdo e atuagcdo em projetos institucionais, na gestdao, no apoio ao ensino, a pesquisa, a extensdo, de
inovacao e assisténcia especializada

5. Participacao em atividades de orientacao, tutoria, preceptoria ou supervisao

 Supervisao de Estagio Nao Obrigatdrio - Plano de Atividades
* Supervisao de Estagio Nao Obrigatério - Plano de Atividades
* Supervisao de Estagio Nao Obrigatério- Plano de Atividades

7. Participacao em atividade de avaliagcao de trabalho ou atuagao como jurado em eventos académicos,
cientificos, culturais, esportivos e técnicos

* Certificado de Avaliadora dos Trabalhos Apresentados na X Mostra de Producao Universitaria FURG
* Certificado de Avaliadora de POster no 12 Seminario de Ensino em Arquivologia do RGS

9. Participagdo em programas de formacao continuada e/ou acdes de desenvolvimento de competéncias, desde
que nao utilizada para fins de aceleracao da promocao na carreira

* Certificadocapacitacdo Governanca Arquivistica Digital nas IFES- Turma 1-2023
* Certificado de participacdao no ENARQUIFES- 52 Encontro Nacional de Arquivistas das IFES

11. Participacdo em capacitacao, férum, oficina, workshop e congresso (carga hordria minima de 10h)

* Certificado de capacitacdo em Mapeamento e Gestao de Processos na Administracao Publica

* Certificado de capacitacdo em Introducdo a Lei Brasileira de Protecao de Dados

* Certificado de capacitacao em Inteligéncia Artificial no Contexto do Servico Publico

* Certificado de participacao | Seminario Regional Sul EPT

* Certificado de capacitagao em Gestao e preservacao de documentos digitais

* Certificado de capacitacao em Fundamentos de Seguranca da Informacao na Transformacao Digital
* Certificado de capacitacao em Como implementar a LGPD bases, mecanismos e processos

* Certificado de capacitagao em Auditoria de Gestao Documental prepare-se para ser auditado
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IV - Responsabilidades Técnico-Administrativas
IV - Designacado para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

3. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢do, servigos, convénios e acordos ou
instrumentos correlatos

* Portaria 882-2013 Fiscal de Convénio n. 609-2013 SUPRG

8. Atuacao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado

» Declaracao de exercicio da coordenacao do Laboratério de Ensino, Pesquisa e Extensao do Curso de Arquivologia da
FURG

VI - Producao de Conhecimento
VI - Producao, prospeccao e difusdao de conhecimento cientifico ou técnico

4. Conclusao de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é titular e que
nao esteja sendo utilizado para percepcao do atual nivel de Incentivo a Qualificacao - |

» Certificado de conclus&o de curso de pés-graduac&o lato sensu em Gestdo de Projetos com Enfase no PMI

10. Autoria ou co-autoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal cientifico ou
periddico

* Autoria na publicacdo Ebook Histérias e Memdrias em Educacdo Profissional e Tecnolégica

 Autoria na publicacdo Ebook Didlogos, Praticas e Memérias (Re) Existéncias em Educacao Profissional e Tecnolégica

CONCLUSAO DO SERVIDOR

A trajetdria apresentada neste memorial evidencia um percurso profissional construido a partir do
compromisso com o servico publico, da busca permanente pelo aperfeicoamento técnico e da contribuicéo
efetiva para o desenvolvimento das instituicdes federais de ensino nas quais atuei. Ao longo da carreira
PCCTAE, iniciada em 2010 na Universidade Federal do Rio Grande (FURG) e continuada, a partir de 2017, no
Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul), desenvolvi atividades que transcendem as atribuicdes técnicas do
cargo de Arquivista, assumindo responsabilidades relacionadas a gestao, a governanca institucional, a
preservacao da memdria, a transformacao digital e ao fortalecimento dos processos administrativos e
académicos.

As experiéncias relatadas demonstram uma atuacao pautada pela participacdo ativa em instancias
colegiadas, comissdes, comités e grupos de trabalho, bem como pela coordenacdo de iniciativas estratégicas
voltadas a gestdo documental, a conformidade institucional e a modernizacao da administracao publica. Da
mesma forma, evidenciam o compromisso com a formacdo continua, a atualizacao profissional e a
incorporacao de novos conhecimentos e competéncias as atividades desenvolvidas, contribuindo para a
qualificacao dos servicos prestados e para o aprimoramento dos processos institucionais.

Destacam-se, ainda, as contribuicdes realizadas no ambito do ensino, da pesquisa e da extensdo, por meio da
supervisao de estudantes, da participacdo em avaliacbes académicas, da coordenacdo de espacos formativos
e da producao e disseminacdo de conhecimento relacionado a Educacdo Profissional e Tecnolégica, a gestao
da informacdo e a preservacao da memdria institucional. Essas acdes reforcam a compreensao de que a
atuacao dos Técnicos-Administrativos em Educacao desempenha papel fundamental na construcao de
ambientes educacionais comprometidos com a formagao humana, cientifica e cidada.

Assim, o conjunto das atividades, responsabilidades, formacoes e producdes aqui apresentadas revela nao
apenas a consolidacdo de competéncias técnicas especializadas, mas também o desenvolvimento de uma
visdo sistémica das instituicées publicas de ensino, pautada pela integracao entre gestao, conhecimento e
compromisso social. Trata-se de uma trajetdéria marcada pela atuacao colaborativa, pela busca da exceléncia
no exercicio profissional e pela contribuicdo permanente para o fortalecimento da educacao publica, da
gestao institucional e da missao social das instituicées federais de ensino.

A vista das informacdes apresentadas, totalizo 164,50 pontos e atendo aos critérios legais e regulamentares
para o nivel RSC-VI do RSC-PCCTAE. Solicito a analise pela CRSC-PCCTAE.
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