
 
MAPEAMENTO DE PROCESSOS | CCS 

Envio de release à Coordenadoria de Comunicação Social (CCS) com sugestões de pauta 
jornalística 

 

Qual é a atividade?  

Trata-se do recebimento de releases, com sugestão de pauta jornalística, produzidos por 
comunicadores do IFSul ou profissionais da área de comunicação de outras instituições. 

Qual a unidade administrativa responsável?  

Coordenadoria de Comunicação Social (CCS) da Reitoria. 

Como é feito? 

1. Servidores da área da comunicação lotados em unidades do IFSul ou profissionais 
da comunicação de outras instituições enviam release à CCS, apresentando sugestão 
de pauta jornalística com conteúdo de interesse público para possível divulgação em 
canais sistêmicos de comunicação do instituto.  

2. Após recebimento do release, a CCS avalia a sugestão e responde ao solicitante em 
até 24 horas úteis, informando-o sobre qual será o encaminhamento de sua 
demanda. 

Quais informações/condições são necessárias?  

A pauta deverá ser enviada por profissionais da área da comunicação* dos câmpus ou de 
outras instituições. 

É necessário que o assunto sugerido seja classificado como institucional, utilidade 
pública  e/ou possua caráter sistêmico. 

* Em caso de servidores que não sejam profissionais da comunicação, a sugestão de pauta 
deverá ser enviada por meio do formulário de solicitação de serviços da comunicação, 
acessível em www.ifsul.edu.br/comunicacao, no botão “solicitação de serviços”. 

Quais documentos são necessários? 

- Release jornalístico encaminhado ao e-mail da Coordenadoria de Comunicação Social. 

Qual é a base legal?  

- Decreto 6.555/2008 - Dispõe sobre as ações de comunicação do Poder Executivo Federal e dá 

outras providências. 

 

 

 

 

http://www.ifsul.edu.br/comunicacao
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/decreto/d6555.htm


ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? ONDE? 

01 

Profissional de 
comunicação do 
IFSul ou de outra 

instituição.  

Enviar release com sugestão de 
pauta jornalística 

E-mail institucional 

(if-ccs@ifsul.edu.br) 

02 
Coordenadoria de 

Comunicação 
Social 

Avaliar a sugestão e responder ao 
solicitante em até 24 horas úteis, 
informando-o sobre  qual será  o 

encaminhamento de sua 
demanda. 

E-mail institucional 

(if-ccs@ifsul.edu.br) 



 

 

 


