BOLETIM INTERNO DO IFSUL - 01/05/2025 ATE 31/05/2025

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUCAO NORMATIVA PROPESP/IFSUL N° 11, DE 28 DE MAIO DE 2025

Altera os Anexos 2 e 3 da Instrugdo Normativa PROPESP/IFSul n2 4, de 18
de dezembro de 2020, que estabelece os procedimentos para o registro de
Projeto de Pesquisa/Inovagdo por Demanda (PD) e Projeto de
Pesquisa/Inovagdo por Edital (PE) na Pro-reitoria de Pesquisa, Inovagdo e
P6s-graduagdo (PROPESP) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul).

O PRO-REITOR DE PESQUISA, INOVACAO E POS-GRADUACAO DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-
GRANDENSE, no uso das atribui¢des legais, resolve:

Art. 12 Alterar os Anexos 2 e 3 da Instrugdo Normativa PROPESP n? 4, de 18 de dezembro de 2020, que
passam a vigorar com as altera¢des conforme os quadros em anexo.

Art. 22 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Vinicius Martins
Pro-reitor de Pesquisa, Inovagdo e Pds-graduagdo

Documentos Anexados:

e Anexo #1. IN 4 Propesp (anexado em 28/05/2025 09:46:08)
o Anexo #2. Anexo 2 (anexado em 28/05/2025 09:46:47)
e Anexo #3. Anexo 3 (anexado em 28/05/2025 09:47:21)
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

INSTRUCAO NORMATIVA PROAP/IFSUL N2 4, DE 12 DE ABRIL DE 2024.

Estabelece normas para cadastramento e
pagamento de pessoas fisicas no d@mbito do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul).

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO E DE PLANEJAMENTO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE, no uso das atribuicdes que Ihe confere
o art. 76 do Regimento Geral do IFSul, aprovado pela Resolu¢gio CONSUP n2 98/2014 e tendo em
vista o Processo 23163.001215.2024-66, RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar o processo de cadastramento e pagamento de pessoa fisica no ambito do IFSul.

Paragrafo Unico. O cadastramento, a alteracdo de dados e o pagamento serdo realizados integralmente
por meio do Sistema de Administracdo Financeira - SIAFI.

Art. 22 Para fins desta instrugdao normativa sdo adotadas as seguintes defini¢Ges:

| - credor/a: Pessoa fisica recebedora de pagamento de bolsa, auxilio, indenizac3o e outros, a ser realizado
pelo IFSul;

Il - drea requerente: Unidade administrativa ou servidor/a responsavel por solicitar o pagamento;

Il - pagador/a: Unidade administrativa ou servidor/a responsavel por realizar o cadastramento de credor/a
no SIAFI e o pagamento ao/a credor/a, conforme indicacdo da area requerente.

Paragrafo Unico. Dependendo da estrutura da unidade (cdmpus ou reitoria), o cadastro podera ser
realizado por outra unidade administrativa ou servidor/a, que n3o a/o responsavel por realizar o
pagamento.

CAP{TULO |
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 E responsabilidade do/a credor/a informar & area requerente chave PIX CPF devidamente
cadastrada em seu banco de preferéncia.

Art. 42 E responsabilidade da area requerente:

| - solucionar junto ao/a credor/a os casos de divergéncias de dados que impossibilitem o seu
cadastramento ou pagamento;

Il - elaborar planilha eletronica (modelo disponibilizado pela Coordenadoria de Finangas da Reitoria) com
os dados necessdrios para a realizagdo do pagamento (nome completo, CPF e valor), destacando a
inclusdo de novas/os credoras/es;

Il - encaminhar ao/a pagador/a planilha eletrénica com os dados para pagamento.

Art. 52 E responsabilidade do/a pagador/a:

| - realizar o cadastramento de novas/os credoras/es conforme planilha encaminhada pela &area
requerente;
Il - efetuar o pagamento.

§ 12 Havendo incoeréncias em relagdo ao CPF de discentes, o dado correto podera ser verificado pelo/a



pagador/a em consulta ao SUAP.

§ 2° O/a pagador/a deverd comunicar a drea requerente sobre as divergéncias de dados, mesmo nos
casos em que seja possivel corrigir o erro.

§ 32 Em caso de cancelamento de ordem bancaria e, apds constatado que o problema ndo se refere a
situagdo cadastral, o/a pagador/a devera notificar a area requerente para que verifique o problema.

CAPITULO Il
DOS TIPOS DE PAGAMENTOS

Art. 62 Os tipos de pagamentos a serem realizados para pessoas fisicas sdo:

| - por chave PIX CPF;
Il - por ordem de pagamento (quando informado na planilha que credor ndo possui conta bancaria).

Art. 72 Havendo impedimento operacional que impossibilite o pagamento por OB PIX, o/a credor/a sera
avisado/a para que informe uma conta corrente para pagamento.

§ 12 Na hipdtese de pagamento por conta corrente o credor deverd fornecer a drea requerente cépias,
digitalizadas ou impressas, dos dados bancarios.

Art. 82 A emissdo de ordem de pagamento é realizada nominalmente, devendo o/a credor/a receber o valor
diretamente no caixa em qualquer agéncia do Banco do Brasil.

§ 12 De acordo com o Manual Simplificado - Ordem Bancaria emitido pela Secretaria do Tesouro Nacional,
o pagamento por ordem de pagamento deve ser utilizado apenas nos casos em que o/a credor/a nio
possua conta em banco.

§ 22 Nos casos em que for solicitado pagamento por ordem de pagamento, havendo domicilio bancario
cadastrado em nome do/a credor/a no SIAFI, o referido domicilio serd descadastrado.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 Os casos ndo tratados nesta instrugdo normativa serdo analisados pela Pré-reitoria de
Administra¢do e de Planejamento do IFSul.

Art. 10. Fica revogada a Instru¢gdo Normativa PROAP/IFSul n2 1, de 10 de fevereiro de 2021.

Art. 11. Esta instrugdo normativa entra em vigor em 2 de maio de 2024.

Daniela Volz Lopes

Pré-reitora de Administracdo e de Planejamento
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==l Ministério da Educacao
11 Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
1 . . A . .
INSTITUTO Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
FEDERAL Pro-reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacao

ANEXO 2
PLANO DE TRABALHO DO ESTUDANTE'

1 - IDENTIFICACAO
Titulo do Projeto:
Titulo do Trabalho?:

Participacdo: () Bolsista () Voluntdrio ( )Bolsista Externo
Periodo de Atividade do Estudante:
Carga hordria semanal (minimo: 12 horas): () Ensino Médio/Técnico () Graduacdo

' - Um plano de trabalho para cada estudante
2 - Quando existir mais de um estudante envolvido no projeto deve ser definido um titulo para o Resumo/Artigo a ser

apresentado na JIC/Revista.

2 - PLANEJAMENTO
Objetivos (definir os objetivos especificos do ESTUDANTE nas atividades de execucdo do projeto):

Metodologia (definir as atividades que o ESTUDANTE desenvolverd durante a execugdo do projeto):

‘3 - CRONOGRAMA:® DO PLANO DE TRABALHO DO ESTUDANTE ‘

Inicio das atividades (més/ano): /20__  término das atividades (més/ano): 20
Atividades (sugestdo Jan |Fev |Mar| Abr |Mai| Jun | Jul [Ago | Set |Out| Nov |Dez
Reunido de planejamento (Etapa 1) X X X
Revisdo/atualizacdo da literatura (Etapa 2) | X X X X

Preparacdo do material (Efapa 3)
Instalacdo do projeto (Efapa 4)
Desenvolvimento do projeto (Etapa 5)
Coleta de dados (Etapa 6)

Andlise e interpretacdo dos dados (Etapa 7)
Redacdo dos resultados (Etapa 8)

Divulgacdo dos resultados (JIC)4 (Etapa 9) X | XX
Producdo de relatérios parcial (Etapa 10) X X X
Producdo de relatérios final (Etapa 11) X

3 - O desenvolvimento das atividades poderd ser mensal, bimestral, trimestral, como no exemplo, ou mensal; quando
o projeto for executado em dois ou mais anos o cronograma deve ser adaptado;
4- Apresentar resultados parciais ou finais na JIC/IFSul, no segundo semestre do ano civil, seja Bolsista ou Voluntdrio;

4 - RESULTADOS ESPERADOS EM RELAGAO AO ESTUDANTE:

Quanto a orgdniZCI(;ao (definir o resultado esperado em fermos de organizacdo de pesquisa — preparagdo,
planejamento, ...):

Quanto ao desenvolvimento das atividades (definir o resultado esperado em termos de desenvolvimento
da pesquisa — execucdo, coleta de dados, tabulagdo, andlises, ...):

Quanto as publicagées (definir o resultado esperado em termos de publicacdes da pesquisa — revisdo,
resumo, artigo, produto):
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onm Ministério da Educacdo

11 Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
INS:I:UTO Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense
FEDERAL Pré-reitoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pds-graduagio
ANEXO 03

CADASTRO/SUBSTITUICAO DE ESTUDANTE

1 - IDENTIFICACAO DO PROJETO

Edital (N®Ano): | N¢ do Registro na PROPESP:

Titulo do projeto:

Nome do(a) Coordenador(a) |

2 — SITUAGCAO DO(A) ESTUDANTE

( ) Bolsista | () Bolsista Externo(a) [( ) Voluntéario(a)

3 - IDENTIFICACAO DO(A) ESTUDANTE

Nome:

Sexo: () Masculino () Feminino

Telefone Residencial: () | Celular: ()

E-mail: |

Link do Curriculo Lattes: |

RG:

CPF:

Data de nascimento:

Banco™: Agéncia:

Conta:

Endereco Residencial:

NUmero de matricula:

Curso:

Carga horaria dedicada:

4 - MODALIDADE DA BOLSA

( ) PIBIC/CNPq () PIBITI/CNPq

( ) PROBIC/FAPERGS () PROBITI/FAPERGS
() BIC/IFSUL () Outra, indicar:

( ) BIT/IFSUL

|5 — DECLARAGCAO DO ESTUDANTE

Declaro estar ciente e concordo com o plano de trabalho que sera, por mim, desenvolvido
neste projeto e apresentar os resultados na JIC - Jornada de Iniciagao Cientifica do IFSul.

6 - ASSINATURAS":

Orientagdo:

ApOs a assinatura eletrénica do ESTUDANTE, é necessdria a solicitagdo da assinatura deste documento pelo

COORDENADOR/A DO PROJETO

' - Atestados serao emitidos, pela PROPESP, quando todos os itens do cadastro forem preenchidos.

0O Enviar cépia do cartdao do banco (bolsistas/voluntarios).
O



Copia de documento digital impresso por Stela Castro (3489695) em 28 de Maio de 2025 as 09:43.

Documento Digitalizado Publico

Anexo 3 vigente

Assunto: Anexo 3 vigente
Assinado por: Monica Vahl
Tipo do Documento: Atos normativos
Situagao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Copia Simples

Documento assinado eletronicamente por:
= Monica Strelow Vahl, COORDENADOR(A) - FG0001 - IF-COPI, em 28/04/2025 14:48:09.

Este documento foi armazenado no SUAP em 28/04/2025. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsul.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 840695
Codigo de Autenticagdo: acb2868a07

Paginaldel



Copia de documento digital impresso por Lucas Grischke (1849329) em 25 de Julho de 2025 as 11:14.

Documento Digitalizado Publico

Paginaldel

Anexo 3

Assunto: Anexo 3
Assinado por: -
Tipo do Documento: Documento
Situagao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Copia Simples




