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FERIAS WEB

A Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas informa que as férias dos servidores deverao ser programadas e

reprogramadas através do sistema Férias Web, no SouGov, nas versdes aplicativo ou web
(https://sougov.economia.gov.br/sougov/ )
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Regras Gerais:

Programacdes e alteracOes de férias deverdo ser solicitadas observando os prazos do_cronograma da
folha de pagamento, a ser divulgado mensalmente no site do IFSul (Gestdo de Pessoas > Informes).
Para melhor organizagdo, em relagdo aos prazos, os Campus poderdo criar regras internas sobre a
data limite para homologac&o, desde que em conformidade com o referido cronograma;

As férias poderdo ser parceladas em até trés periodos. No momento da solicitacdo, o(a) servidor(a)
podera optar pela antecipacdo salarial e pelo adiantamento do 13° salario. O adicional de 1/3 das
férias sera pago de forma integral no primeiro periodo;

OBS.: Na marcacéo de férias parceladas ndo é permitido deixar com o intervalo (entre um
periodo e outro), apenas os dias correspondentes ao final de semana.

As férias de cada exercicio deverdo ter inicio até o dia 31 de dezembro do mesmo ano. A
acumulacdo das férias para o exercicio seguinte dependera de justificativa da Chefia Imediata, a qual
informara ao homologador no corpo do e-mail de autorizacdo das férias, ou diretamente no aplicativo
“SouGov Lider”.

Servidores afastados para P6s-Graduagao:

4.1) Of(a) servidor(a) afastado(a) podera programar as férias apenas para recebimento do 1/3
constitucional. Se as férias nao forem programadas, pelo servidor afastado, serdo registradas
pela PROGEP e pagas no més de dezembro;

4.2) Na hipétese de o(a) servidor(a) retornar do afastamento, no ano do Calendério vigente, podera
programar as férias para um periodo posterior ao término do afastamento, observando a
orientacdo das chefias e respeitando os prazos do cronograma da folha de pagamento (vide
item 1 das Regras Gerais)

Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serdo exigidos 12 (doze) meses de exercicio (Lei n°
8.112/90, Art. 77 § 1°). O sistema férias web ndo permitird a programacdo de férias para novos
servidores que ainda ndo implementaram esse requisito.

5.1) O(a) servidor(a) que ndo tenha completado doze meses de efetivo exercicio e que entrar em
licenca por um dos motivos, abaixo especificados, terd que completar o referido periodo
guando do seu retorno para gozar férias. Sao os casos de:
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= Tratamento de salde de pessoa da familia, ressalvados os primeiros trinta dias,
considerados como de efetivo exercicio;

= Atividade politica, a partir do registro da candidatura e até o décimo dia seguinte ao da
elei¢do, somente pelo periodo de trés meses;

= Tratamento da prépria salde, que exceder o prazo de 24 meses;

= Por motivo de afastamento do cbnjuge.

6) Somente apos o término das férias vigentes, o(a) servidor(a) podera usufruir as férias do exercicio
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8)
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posterior.

Excecoes:

Cancelamento de Férias: Em caso de licenga saude, que tenha inicio antes do periodo de férias, o(a)
servidor(a) devera preencher o formulario eletrénico “Cancelamento do Periodo de Férias” e anexar

a0 processo “Pessoal: Férias — Cancelamento”. Este processo devera ser enviado para despacho da
chefia imediata, ap6s a COCAD.

OBS.: Para as demais licencas ou afastamentos, legalmente instituidos, o(a) servidor(a)
deveréa reprogramar as férias através do Férias Web, conforme o prazo do item 1 das Regras
Gerais,vedada a acumulagao para o exercicio seguinte.

Quando néo for possivel a reprogramacéo das férias no mesmo ano, excepcionalmente, sera
permitida a acumulagdo de férias para o exercicio seguinte nos casos de:

= Licenca a gestante, a adotante, licenca-paternidade;

= Licencas para tratar da prdpria salde, exclusivamente para os
periodos considerados de efetivo exercicio, conforme Art. 102 da
Lein®8.112, de 11/12/1990.

Solicitacdo de Férias (Excecdo): Servidores redistribuidos ou que ingressaram por vacancia (motivo

de posse em outro cargo inacumulavel), que ndo conseguem programar as primeiras férias no IFSul,
através do Férias Web, podem preencher o formulario eletronico “Solicitagdes Diversas” e anexar ao
processo “Pessoal: Férias—Solicitagdo”, junto com uma foto ou “print” da tela que justifique o
impedimento do uso do sistema. Apds despacho da chefia imediata, o processo deverd ser
encaminhado a COCAD. A mesma regra se aplica a_servidores cedidos/requisitados que nao
possuem acesso a programacao de férias pelo SouGov. Neste caso, & necessario anexar ao processo

eletrdnico, um oficio emitido pelo Orgdo onde o(a) servidor(a) esta lotado(a), autorizando a
programacao de férias.

Interrupcdo de Férias: As férias somente poderdo ser interrompidas por motivo de calamidade
publica, comogdo interna, convocagdo para juri, servico militar ou eleitoral, ou por necessidade de
servico declarada expressamente pelo Reitor, autoridade méaxima da entidade (Art.80 da Lei
8.112/90). Neste caso, com a devida justificativa, deverd ser preenchido pela chefia imediata e
enviado o Formulario de Interrupcdo de Férias via Suap, consulte as_Orientacdes de Férias" no
Espaco do Servidor, na secdo Gestdo de Pessoas/Férias._O saldo de férias devera ser gozado em
periodo Unico, sem nova interrupgdo e N0 Mesmao exercicio.

OBS.: N&o serdo aceitos casos de interrup¢do de férias do titular, estando o substituto apto a
desempenhar as atividades da fungao.
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Fluxo do Férias Web

SETOR PROCEDIMENTO

1 REQUERENTE Solicita/Altera férias pelo SOUGOV,.nas versBes aplicativo ou web:
https://sougov.economia.gov.br/sougov/

Ao receber o e-mail de notificacdo sobre as férias do(a) servidor(a),

2 | CHEFIA IMEDIATA | analisa e efetua a homologac&o/invalidacdo no aplicativo “SouGov Lider”

ou encaminha ao homologador com a autorizagdo ou a recusa das férias
(vide anexo pg. 4 e 5).

3 | HOMOLOGADOR Homologa ou Invalida o pedido de férias no SIAPENET.

Outras Informacdes:

a. E necesséario manter as lotacBes de exercicio e os e-mails atualizados. A chefia imediata devera
enviar memorando eletronico para a Coordenadoria de Cadastro informando quando ocorrer
mudanca no setor de exercicio.

b. A PROGEP incentiva o dialogo entre servidores e chefias, em cada setor, para que o planejamento
das férias seja organizado e em uma escala coerente, a fim de ndo ocorrer prejuizo das atividades;

c. Procedimento para cadastro de novos homologadores: Os Diretores Gerais dos Campus, Diretores
Sistémicos e Pro-Reitores deverdo enviar memorando eletrénico direcionado ao Departamento de
Administragao de Pessoas (DAP), informando o nome completo e a matricula do novo homologador.
E necessario anexar o “Termo de Compromisso”, disponivel no site do IFSul (Gest&o de Pessoas
>Informes>Férias Web), devidamente preenchido pelo novo homologador.

d. Para mais informagdes, estdo disponiveis alguns tutoriais explicativos sobre cada assunto:

e Como programatr, alterar, consultar e acompanhar as férias pelo SouGov?

e Como homologar férias pelo SouGov Lider?

e Acesso ao SouGov

e Acesso ao SouGov Lider

Atenciosamente,

Raméo Correa
Pro-reitor de Gestdo de Pessoas
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ANEXO

E-MAILS DE FERIAS

Setor |Aliase

DIRETORIA DE ASSUNTOS INTERNACIONAIS |feriasdai@ifsu|.edu.br
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL feriasddi@ifsul.edu.br
DIRETORIA DE PROJETOS E OBRAS feriasdpo@ifsul.edu.br
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO feriasdti@ifsul.edu.br
DIRETORIA EXECUTIVA DA REITORIA feriasder@ifsul.edu.br
GABINETE DO REITOR feriasgabinete@ifsul.edu.br
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQO E DE PLANEJAMENTO feriasproap@ifsul.edu.br
PRO-REITORIA DE ENSINO feriasproen@ifsul.edu.br
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA feriasproex@ifsul.edu.br
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS feriasprogep@ifsul.edu.br
BAGE feriashage@ifsul.edu.br
CAMAQUA feriascamaqua@ifsul.edu.br
CHARQUEADAS feriascharqueadas@ifsul.edu.br
JAGUARAO feriasjaguarao@ifsul.edu.br
GRAVATAI feriasgravatai@ifsul.edu.br
LAJEADO feriaslajeado@ifsul.edu.br
NOVOHAMBURGO feriasnovohamburgo@ifsul.edu.br
PASSOFUNDO feriaspassofundo@ifsul.edu.br
PELOTAS feriaspelotas@ifsul.edu.br
PELOTAS VISCONDE DA GRACA feriascavg@ifsul.edu.br
SANTANA DO LIVRAMENTO feriassantana@ifsul.edu.br
SAPIRANGA feriassapiranga@ifsul.edu.br
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SAPUCAIA DO SUL

feriassapucaia@ifsul.edu.br

VENANCIO AIRES

feriasvenancio@ifsul.edu.br

OBS.: Servidores em exercicio na Procuradoria Federal e na Auditoria Interna terdo suas férias homologadas
pela Chefia Imediata, através do SouGov Lider ou pela PROGEP, devendo as chefias encaminhar o e-mail
com a autorizacdo ou a recusa das férias para o e-mail feriasprogep@ifsul.edu.br.
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