Assunto: Cursos de Capacitacdo Docente - Periodo de Férias Académicas

Com o objetivo de atender a necessidade de realizacdo de atividades
pelas/os docentes durante o periodo de férias discentes, em conformidade com
os calendarios académicos, informamos sobre a possibilidade de utilizacdo da
acao de desenvolvimento em servi¢co para as/os docentes efetivos e substitutos
que ainda ndo possuem o primeiro intersticio para gozo de férias.

E importante ressaltar que os cursos utilizados para essa finalidade, sejam,
obrigatoriamente, os cursos do Plano de Formacdo Continuada dos
Servidores da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica - PlaforEDU.

A plataforma PlaforEDU abrange itinerarios formativos de iniciagdo ao
servico publico e da carreira docente, especificos para servidoras e servidores das
IFES.

Procedimento: As/Os interessadas/os devem protocolar um Projeto de
Capacitacdo com Onus Limitado ou Sem Onus - Campus, de acordo com as
orientacdes a seguir:

e Documentos necessarios: Documento eletrdonico "Projeto de Capacitacao

com Onus Limitado ou Sem Onus - Campus" (disponivel no SUAP);

e Folder com as informag0es do curso (instituicdo, nome do curso, carga

horaria, contetido...); demonstrando vinculo com a PlaforEDU;

e Curriculo da plataforma SouGov;

No caso de mais de um curso a ser realizado, todos podem ser registrados
em um unico formulario de Projeto de Capacitacdo, desde que conste o nome de
cada curso e as respectivas informacdes das instituicdes, das cargas horarias e
dos periodos a serem executados devidamente identificados.

Ressaltamos que os projetos, via processo eletronico, no SUAP, devem ser
encaminhados a IF-CODEPE, com prazo minimo de 15 dias anteriores ao inicio
do periodo de férias, para que possam ser tramitados e autorizados em tempo
habil. Acrescenta-se, ainda, que os periodos dos cursos devem ser subsequentes
e ininterruptos de forma a preencher todo o periodo de férias do Campus (inclui-
se os fins de semana e feriados). N&o serdo aceitos 0s cursos iniciados antes ou

depois do periodo de férias bem como os que forem finalizados posteriormente.



A carga horaria dos cursos deve ser compativel com a carga horaria de
trabalho docente no periodo, sob a responsabilidade da chefia imediata, podendo
ser realizados varios cursos da plataforma para atingir a carga horaria necessaria.

Os projetos ndo necessitam ser numerados pelo Campus ja que sao
identificados pela sequéncia numérica do respectivo processo eletronico.

Apbs registro e andlise da IF-CODEPE, os projetos retornardo ao Campus
para tramitacdo pelas chefias locais e execugao.

Frisamos que ao término do periodo de férias, as/os docentes devem anexar
os certificados de conclusdo dos cursos ao processo, para registro da
participacdo, validacdo pela Chefia imediata e posterior encaminhamento a
CODEPE para inclusdo no AFD (Assentamento Funcional Digital). Em caso de
ndo entrega dos certificados ou de ndo validacdo dos mesmos pela Chefia,
serd feita uma apuracdo e os dias nao trabalhados serdo devolvidos ao
erario.

Atenciosamente,

Thiago da Rosa Giusti

Pré6-Reitor de Gestao de Pessoas



