SERVIGO PUBLICO FEDERAL

MINISTERIO DA EDUCAGAQ
Instituto Federal de Educacho, Ciéncia e Tecnologia Subrio-grandense

INSTRUGAO NORMATIVA 05/2020 — PROAP

Estabelece procedimentos a serem adotados para Autorizagdo de Uso dos Bens Publicos por particular no Ambito do Instituto Federal Sul-rio-grandense {IFSul).

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E DE PLANEJAMENTO, no uso das atribuigies que Ihe confere o artigo 76 do Regimento Geral do IFSul aprovado pela Resolugio
CONSUP 98/2014, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacéo do processo para autorizagio de uso de bem publico por particular no ambito do Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul),

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos que os cAmpus e a reitoria deverfo adotar para Autorizagéo de Uso dos Bens Publicos por particular.

Secao |
Da Autorizacao de Uso de Bem Publico
para Fim Particular

Art. 22 As unidades administrativas que compde o IFSul (Reitoria e Campus) poderao conceder Autorizagio de Uso dos Bens Publicos de Uso Especial que se encontram sob sua
administracdo.

§ 12 Considera-se Bem Publico de Uso Especial o patriménio da Unido (bens méveis e imoveis) utilizado por pessoa juridica de direito publico para desenvolvimento de sua
finalidade institucional.

§ 2° Considera-se Autorizacdo de Uso de Bem Publico para Fim Particular o ato unilateral, de carater precario, remunerado e reduzido a termo, conferido no interesse privado do
usudrio, que cria para este a faculdade de utilizacdo do bem, subordinado a conveniéncia e oportunidade da Administragéo.

§ 3° Considera-se bem passivel de autorizagdo de uso, sob disciplina da presente Instrugdo Normativa, todo e qualquer ambiente sob administragdo do IFSul, bem como
equipamentos neles dispostos/instalados, incluidos materiais, equipamentos, instrumentos e mobilidrio constantes do espaco fisico autorizado ao uso.

§ 4° é vedada a autorizacdo de bens quando ndo realizada no espaco fisico em que os bens se encontram dispostos/instalados, bem como a retirada de bens méveis destes
espagos.

Art. 32 O uso de bens pubicos para finalidade especial por particular dependera de prévia autorizagao de uso, nos termos e condigdes dispostas na presente Instrugdo Normativa.
§ 1° no caso dos espacos vinculados aos campus, a autorizacao de uso serd concedida pela Diregdo Geral do Campus.

§ 2° no caso dos espagos vinculados a reitoria, a autorizagdo de uso sera concedida pelo Reitor.

Art. 4° A organizagdo da agenda de uso dos espacgos fisicos e bens devera observar o planejamento da utilizagdo do ambiente em fungdo das atividades académicas e
administrativas.

Art. 52 Os eventos realizados em decorréncia da autorizagdo de uso dos bens de que trata a presente Instrugdo Normativa ndo podera prejudicar o desenvolvimento das atividades
finalisticas do IFSul, bem como suas atividades administrativas, e tampouco comprometer a seguranga e integridade dos usudrios ou do patriménio da Instituicao.

Art. 62 A manifestacio de interesse de uso dos bens que esta Instrucdo Normativa disciplina se dara sempre por escrito, nos termos do rito nela estabelecido, estando a autorizacdo
sujeita a decisdo monocratica do Diretor Geral do Campus ou do Reitor, conforme &mbito de competéncia.

Secéaolll
Do Procedimento de Autorizacédo de Uso de Bem Publico
para Fim Particular

Art. 72 O procedimento de autorizagio se dara por instrugdo de processo eletrnico, através do SUAP, contendo, pelo menos:
| - Oficio do particular, pessoa fisica ou juridica, manifestando interesse na utilizagéo do bem para finalidade privada;
Il — Projeto de utilizagdo do bem, contendo pelo menos:

. Identificagdo do proponente da atividade a ser desenvolvida;

. Finalidade da atividade a ser desenvolvida;

. Cronograma de utilizacao, contendo dias e horarios;

. Detalhamento das atividades que serdo desenvolvidas;

. Estimativa do quantitativo de pessoas envolvidas na atividade;

. Declaragéo de que ndo fara uso do espago autorizado para uso com finalidade de comércio, de promogéo de ideologia politico-partidaria ou religiosa, e de propagagio
de pratica ou discurso que, de qualquer maneira, venha a ferir a dignidade de quaisquer grupos sociais ou formas de pensamento, resguardada a discussio académica
no campo politico-social.
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Il — Cépia de documento de identificagdo civil, se pessoa fisica, ou do cartdo CNPJ, se pessoa juridica, referente ao proponente da atividade;

IV — Comprovacéo de regularidade fiscal com a fazenda federal relativa ao CPF/CNPJ do proponente;

V — Descricdo detalhada do imével ou espaco objeto da autorizagdo de uso, inclusive quanto & maquinas e equipamentos que eventualmente fagam parte da autorizagao;
VI - Pesquisa de Mercado com base na qual se estabelega a contraprestagéo pecuniaria;

VII — Manifestagdo expressa do Reitor ou Diretor do Campus, conforme respectiva competéncia, com aceite ou recusa dos termos contidos no processo e deferimento ou ndo do
pleito, e se for o caso, manifestagéo expressa quanto a concesséo de gratuidade a autorizacéo;

VIIl = Minuta de Termo de Autorizagéo de Uso de Bem Publico para Fim Particular;
XIX — Manifestagéo da Procuradoria Federal;
X — Guia de Recolhimento da Unido, acompanhado de comprovante de quitagao;

X1 —Termo de Autorizagao de Uso de Bem PUblico para Fim Particular assinado pelo Reitor ou Diretor do Campus, conforme respectiva competéncia;



XII - Relatério do acompanhamento da utilizacao do bem, com os registros que foram julgados pertinentes apds a realizacdo da atividade.

Secao lll
Da Contraprestacdo Pecuniaria para Autorizacao
de Uso de Bem Publico para Fim Particular

Art. 8° A Autorizagéo de Uso de Bem Publico para Fim Particular se dara de maneira remunerada.

Art. 92 A contraprestagdo pela utilizagdo do bem se dard, exclusivamente, de forma pecuniaria, nos termos pré-estabelecidos na autorizagdo de uso, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido.

Paragrafo Unico: Fica vedado o recebimento de qualquer vantagem diversa daquela prevista no caput como contraprestagao pela utilizagao do bem.

Art. 10 Os bens iméveis e os equipamentos objetos de autorizacdo de uso serdo submetidos a avaliacdo para estabelecimento, conforme parametros de mercado, da
contraprestagé@o pecuniaria a utilizagéo pelo particular.

Art. 11 mediante comprovado interesse publico da atividade a ser desenvolvida, podera ser concedida autorizagédo de uso ndo-remunerada, desde que a beneficiaria seja entidade
publica ou organizagao da sociedade civil de interesse publico, sem fins lucrativos.

Secéo IV
Disposigdes Gerais e Transitérias

Art. 12 Cabera ao gabinete do Reitor ou do Diretor do campus receber os pedidos de autorizagdo de uso de bem publico por particular, dar os tramites necessarios a sua andlise,
inclusive a notificagéo do interessado acerca da decisdo, e acompanhar o desenvolvimento das atividades autorizadas.

Paragrafo Unico: por ato formal, podera ser designado servidor para acompanhar o desenvolvimento das atividades autorizadas, hipétese mediante a qual se mantém as demais
obrigacdes previstas no caput e atribuidas ao gabinete do Reitor ou do Diretor do campus, exceto a de carater fiscalizatoério.

Art. 13 O deferimento dos projetos fica condicionado aos critérios de conveniéncia e oportunidade, cujo juizo é de competéncia do Reitor ou Diretor do Campus, conforme
competéncia.

Art. 14 Em havendo mais de um interessado na autorizagdo de uso com sobreposicdo de cronograma, seré dada preferéncia ao projeto primeiro protocolizado, passando-se a
analise do segundo em caso de indeferimento do primeiro.

Art. 15 A autorizagdo de uso se da em carater precario, por ato unilateral da Administragdo, ndo cabendo recurso do indeferimento dos pedidos.

Art. 16 A autorizagdo de uso, mesmo que entregue ao particular, ndo gera obrigagdo para o ente publico, ficando sujeita & revogacédo pela autoridade que a concedeu, sem que
assista a autorizataria o direito a indenizagao de qualquer espécie, assegurada a restituicdo dos valores por ela pagaos a titulo de contra-prestagédo pela autorizagao.

Art. 17 Sdo vedadas modificagdes de qualquer natureza nos espagos ou bens objeto de autorizagédo de uso.

Art. 18 A conservagéo dos bens é considerada responsabilidade objetiva da autorizataria enquanto durar a autorizagéo de uso, ficando esta incumbida de sua restituicdo em igual
condicédo de recebimento, bem como a reparacdo de bens danificados ou sua substituicao.

Paragrafo Unico: incumbe a autorizataria a limpeza dos espacos utilizados antes de sua restituigao ao IFSul.

Art. 19 Os danos fisicos, morais ou materiais eventualmente causados a terceiros em razdo da utilizagao dos bens do IFSul pela autorizatéria sdo de inteira responsabilidade desta

Art. 20 O ato de autorizagéo de uso de bem publico por particular, no &mbito do IFSul, deve preservar a imagem da instituicdo, evitando-se a autorizagao de qualquer pratica que
venha a desabonar a instituicao perante a sociedade.

Art. 21 Fica vedada a prética de atividades, no espago autorizado para uso, com finalidade de promogéo de ideologia politico-partidaria ou religiosa, e de propagagéo de pratica ou
discurso que, de qualquer maneira, venha a ferir a dignidade de quaisquer grupos sociais ou formas de pensamento, resguardada a discussdo académica no campo politico-social.

Paragrafo Unico: A atividade em desacordo com o previsto no caput sera sessada de imediato, independente do curso de sua realizagdo, estando o particular sujeito a
responsabilizagéo civel e penal que for cabida.

Art. 22 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor em 03 de novembro de 2020.

ANEXO |

PROJETO PARA AUTORIZAGAO DE USO
DE BEM PUBLICOPARA FIM PARTICULAR

IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE
Nome/Raz&o Social:
CPF/CNPJ:

Enderego:

FINALIDADE



<< Descrigdo do escopo da atividade e objetivos que o particular pretende alcangar pela utilizagdo do bem publico. >>

CRONOGRAMA
Data Horério Inicio Horério Término Atividade
00/00/0000 00:00 00:00 <<descricao>>
00/00/0000 00:00 00:00 <<descricao>>
00/00/0000 00:00 00:00 <<descricao>>

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES

<< Detalhamento pormenorizado das atividades constantes do cronograma. >>

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO DE PESSOAS:
Organizag&o:
Publico/Usuérios:

Total:

DECLARO, sob pena de ter cessado, de imediato, a conduc@o das atividades acima descritas, independente do seu curso, que o presente projeto ndo contempla uso do espaco publico com finalidade de promogao de
ideologia politico-partidaria ou religiosa, e de propagagdo de pratica ou discurso que, de qualquer maneira, venha a ferir a dignidade de quaisquer grupos sociais ou formas de pensamento, resguardada a discussao
académica no campo politico-social.

(assinatura do proponente)

ANEXO Il

TERMO DE AUTORIZAGAO DE USO DE
BEM PUBLICO PARA FIM PARTICULAR

A Unido, por intermédio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE — CAMPUS .. ..., com sede na Rua na cidade de
, inscrito no CNPJ sob o n? 10.729.992/ neste ato representado pelo seu dirigente, o(a) Sr.(a) tendo em vista o que consta no Processo n® e em
observancia as disposigées da Instrugao Normativa 001/2020-PROAP/IFSUL, resolve AUTORIZAR O USO DE BEM PUBLICO PARA FINS PARTICULARES i as e icoes a seguir enunciadas.

01. E beneficiario da presente autorizagdo <<Nome/Razao Social>>, <<CPF/CNPJ>>, domiciliado a Rua <<Endereco>>
02. E objeto da presente autorizagdo <<descrever os iméveis, areas, espacos e equipamentos que fagam parte da autorizagdo de uso, exceto espagos de uso comum e de circulagéo>>.

02. A atividade aprovada para ser desenvolvida nas dependéncias do IFSUL, ora autorizada, consiste exclusivamente de <<transcrever conforme o item FINALIDADE do projeto>>, podendo envolver o quantitativo de até
<eeenen. PESSOAS.

03. A presente autorizago restringe-se as seguintes datas e horarios:

Data Horrio Inicio Horério Término
00/00/0000 00:00 00:00
00/00/0000 00:00 00:00
00/00/0000 00:00 00:00

04. A presente autorizagdo de uso se da em carater precario, por ato unilateral da Administragdo, e ndo gera obrigag&o para o ente publico, ficando sujeita & revogagéao a qualquer tempo, inclusive durante a realizagdo da
atividade a que se destina.

05. Todas as atividades desenvolvidas pelo particular, nas dependéncias do IFSul, poderao ser acompanhadas por agente do quadro efetivo da Instituigdo, de modo a fiscalizar o uso do bem em acordo com a finalidade
proposta, a seguranga dos participantes e a boa conservagéo do patriménio envolvido.

06. Fica vedado o uso do espago que ora se autoriza 0 uso com finalidade de promogao de ideologia politico-partidaria ou religiosa, e de propagagéo de pratica ou discurso que, de qualquer maneira, venha a ferir a
dignidade de quaisquer grupos sociais ou formas de pensamento, resguardada a discussao académica no campo politico-social.

07. Sera cessada, de imediato, a atividade que, de qualquer maneira, venha a desobedecer a vedagao prevista neste termo, que for conduzida em desacordo com a finalidade que ora se autoriza, que exponha a risco
seus participantes, ou que, de qualquer maneira, atente contra a dignidade da fungao publica.

<<nome>>

<<fungdo>>

ANEXO Il

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA UTILIZACAO
DE BEM PUBLICO PARA FIM PARTICULAR

Processo N. ..o

Beneficidrio da Autorizagao: ..........ccocevviiiiiiniiciiiiicieas

Servidor Responsavel: ......

Data/Hora:



(.....) Declaro que a atividade transcorreu em acordo com a autorizagao concedida pelo IFSul, NADA HAVENDO A REGISTRAR.
(.....) Declaro que a atividade transcorreu em acordo com a autorizagao concedida pelo IFSul, CABENDO, ENTRETANTO, O REGISTRO DOS SEGUINTES FATOS:

(.....) Declaro que a atividade transcorreu em desacordo com autorizagao concedida pelo IFSul, CABENDO REGISTRO DOS SEGUINTES FATOS:

Detalhamento de ocorréncias passadas no curso da utilizagdo do bem publico pelo particular:

<<nome>>

<<cargo>>

D inado eletroni. por:
« Daniela Volz Lopes, PRO-REITOR - CD2 - IF-PROAP, em 29/10/2020 09:35:21.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 27/10/2020. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifsul.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 77920
Cédigo de Autenticagao: eflf60b2c2
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