SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2018 - PROAP

Instrui sobre os procedimentos a serem adotados
quanto a formalizacio dos processos de convénio
entre o IFSul e a Fundacio Ennio de Jesus
Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal
Sul-rio-grandense (FAIFSul), para
operacionalizacio de projetos financiados por
orgaos de fomento pertencentes a Administracao
Publica Federal, por meio de Termo de Execucio
Descentralizada (TED).

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO E DE PLANEJAMENTO (PROAP),
no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 76 do Regimento Geral do IFSul, aprovado

pela Resolugdo CONSUP n° 98/2014, e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo e regulamentagdo do procedimento
administrativo para a formalizagdo dos processos de convénios com a Fundago Ennio de
Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-grandense (FAIFSul), para
operacionalizacdo de projetos de interesse do Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul)
que envolvam repasse financeiro oriundos de orgdos de fomento pertencentes a
Administragdo Publica Federal, por meio de termo de execugdo descentralizada (TED),
seguindo os paradmetros legais: Lei n° 8.666/93, de 21.06.1993; Lei n° 8.958/94, de
20.12.1994; Decreto n°® 7.423/10, de 31.12.2010; Decreto n°® 6.170 de 25.07.07; Portaria
Interministerial n° 424/2016, dos Ministérios do Planejamento, Orgamento e Gestdo, da
Fazenda e do Controle e Transparéncia; Instru¢do Normativa STN n° 1, de 15.01.1997;
Acorddo n° 2731/2008 - TCU - Plendrio; e Regulamento das Relag¢des entre o Instituto
Federal Sul-rio-grandense e a Fundagdo Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao
Instituto Federal Sul-rio-grandense (FAIFSul), aprovado pela Resolu¢gdo CONSUP n°
87/2013 e alterado pela Resolugdo CONSUP n°® 13/2015;
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RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a presente Instru¢do Normativa sobre os procedimentos que os
campus e a reitoria deverdo adotar para formalizagdo dos processos de convénio com a
Funda¢do Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-
grandense (FAIFSul), que envolvam repasse financeiro, oriundos de 6rgéos de fomento
pertencentes & Administragdo Publica Federal, por meio de termo de execugdo

descentralizada (TED).

Secao I - Das disposicdes iniciais

Art. 2° O Instituto Federal Sul-rio-grandense (IFSul) podera , nos termos do inciso
XIII, do art. 24, da Lei n°® 8.666/1993, por prazo determinado, firmar convénio com a
Funda¢do Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-
grandense (FAIFSul) com a finalidade de dar apoio a projetos de ensino, pesquisa,

extensdo e de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnologico de seu interesse.
Paragrafo uinico. Cada convénio tera por objeto um unico projeto.

Art. 3° Entende-se por convénio o instrumento que disciplina a transferéncia de
recursos financeiros de 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou
indireta, para orgdos ou entidades da Administragdo Publica Estadual, Distrital ou
Municipal, direta ou indireta, consércios publicos, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execug¢do de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime

de mutua cooperacao.

Art. 4° Constitui pré-requisito para a FAIFSul, na celebragdo do convénio, o seu
prévio registro e credenciamento junto ao Ministério da educa¢do (MEC) e Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Comunicag¢do e Inovacdo (MCTIC) na forma da legislagéo aplicavel

c:

I- cadastramento prévio no Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de

Repasse (SICONV), conforme estabelecido no art. 14 da Portaria Interministerial n°
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424/2016; e

II- cumprimento das condigdes estabelecidas no art. 23 da Portaria Interministerial

n° 424/2016.

Secao II - Dos procedimentos

Art. 5° A area requerente devera apresentar a PROAP, para os devidos tramites de

cadastramento e execugdo or¢amentaria e financeira, processo protocolado no SUAP

contendo os seguintes documentos:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

)
h)

7

Plano de Trabalho (Anexo I);

Termo de Execug¢do Descentralizada (TED) autorizado pelo érgéo concedente;
Nota de Crédito (NC) do recurso or¢amentario descentralizado;

Justificativa da area requente para celebragdo do convénio com a FAIFSul;
Minuta do Convénio;

Declaracdo da Pro-reitoria/Diretoria Sistémica autorizando a realizagdo do
Projeto, através da andlise do plano de trabalho e da natureza do projeto sob o art.
8° do Regulamento das Relagdes entre o Instituto Federal Sul-rio-grandense ¢ a
Fundacdo Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-
grandense;

Autorizagdo do Reitor para emissio do convénio e dispensa de chamada publica;
Portaria designando o Coordenador do Projeto e o Fiscal Administrativo;
Parecer juridico da Procuradoria Federal; e

Convénio assinado pelas partes.

Art. 6° Os projetos apresentados para serem desenvolvidos pela FAIFSul deverao

ser baseados em plano de trabalho (Anexo I), contendo no minimo as seguintes

defini¢des:

I - justificativa para a celebracdo do instrumento;
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IT - descrigdo completa do objeto a ser executado;
IIT - descric¢do dos resultados esperados;
IV - defini¢do das etapas ou fases da execugao;
V - compatibilidade de custos com o objeto a ser executado;
VI - cronograma de execugdo do objeto e cronograma de desembolso;

VII - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e
da contrapartida financeira do proponente, de acordo com os itens II, IV, V e VI do art.
10 do Regulamento das Relagdes entre o Instituto Federal Sul-rio-grandense e a Fundagéo

Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-grandense;

VIII - participantes vinculados ao IFSul e autorizados a participar do projeto,
conforme art. 10 do Regulamento das Relagdes entre o Instituto Federal Sul-rio-
grandense e a Fundagdo Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal

Sul-rio-grandense;

X - indica¢do do Coordenador do Projeto para acompanhamento das metas e

objetivos propostos pelo projeto; e

XII - indicag@o do Fiscal Administrativo para acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo do projeto para verificacdo da regularidade dos atos, conforme art. 53 da

Portaria Interministerial n°® 424/2016.

§ 1° Havendo propor¢ao inferior a dois ter¢os de pessoas participantes do projeto
ndo vinculadas ao [FSul, deverdo ser observadas as especificagdes dos paragrafos 1°, 2°,
3°e4°do art. 10 do Regulamento das Relagdes entre o Instituto Federal Sul-rio-grandense
e a Fundagdo Ennio de Jesus Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-

grandense.

§ 2° O plano de trabalho devera ser assinado pela area requerente e pela Pro-

reitoria/Diretoria competente.
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Art. 7° A PROAP fara o cadastramento do projeto no Sistema SICONV, cabendo

a FAIFSul o seu aceite e cadastramento da proposta dentro do Sistema SICONV.

Secéo III - Da formalizacio do convénio

Art. 8° O instrumento de convénio celebrado nos termos do art. 3° desta Instrugdo

Normativa devem conter:

I - clara descricdo do objeto do projeto de ensino, pesquisa e extensdo ou de

desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico a ser realizado;
I - obrigacdes e responsabilidades de cada uma das partes;

IIT - recursos envolvidos e adequada defini¢do quanto a reparti¢do de receitas e

despesas oriundas dos projetos envolvidos;

IV - parametros de execu¢do quanto a aquisi¢do de bens, contratagdes de servigos

e pagamento de bolsas;
V - forma de publicidade que sera dada ao instrumento;

VI - acompanhamento e fiscalizagao, incluindo os procedimentos da Coordenacéo

do Projeto e do Fiscal Administrativo;
VII - diretrizes para a prestagdo de contas; e

VIII - disposig¢des finais quanto a guarda de documentos, a vigéncia, as alteracio

e rescisio.

Secao IV - Das atribuicées das partes

Art. 9° Sdo atribui¢des e responsabilidades do Coordenador do Projeto:

I - supervisionar as atividades do projeto;
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II- indicar um Fiscal Administrativo para o acompanhamento das ac¢des da

FAIFSul;
III - atestar os documentos fiscais;
IV - selecionar o grupo de participantes, os quais atuarfio no projeto;

V - distribuir as competéncias entre os participantes, bem como autorizar viagens
e/ou representagdes que se fizerem necessarias nos exatos limites de atuagéo do projeto e

obedecendo as normas internas do IFSul;

VI - decidir sobre a conveniéncia e mérito da producdo cientifica advinda do

projeto, respeitando as normas e/ou os direitos do [FSul;

VII - decidir sobre métodos e técnicas a serem utilizadas, respeitando a defini¢éo

inicial do projeto;

VIII - - propor a aplicag@o dos recursos em estrita obediéncia ao plano de trabalho,
cumpridos as exigéncias legais aplicaveis e, suplementarmente, as regulamentacdes

internas das Fundagdes; e
IX - responder patrimonialmente pelos bens adquiridos nos projetos.

Paragrafo unico. E vedado, nas composi¢des de equipes, conjuge, companheiro
ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, de qualquer servidor
da instituicdo, ndo integrantes dos quadros do IFSul, bem como a contratacdo de
empresas, pela FAIFSul, nas quais conjuges e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o 3° grau de servidores da institui¢@o participem de alguma forma, ou ainda

o direcionamento de bolsas em beneficios dessas pessoas.

Art. 10. Sao atribui¢cdes e responsabilidades do Fiscal Administrativo do

conveénio:
I - verificar a conformidade entre as despesas e o plano de aplicacdo;

I - autorizar as despesas propostas pelo coordenador;
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IIT - ser responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdes da sua execucdo,
procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias necessarias ao seu fiel

cumprimento, tendo por pardmetros os resultados previstos no convénio;
IV - aprovar relatdrios parciais e finais, e encaminha-los a FAIFSul.
V - analisar extrato de conta bancéria com a respectiva conciliagao;
VI - analisar o relatdrio de execugdo financeira;

VII - conferir a transferéncia dos bens adquiridos durante o projeto, ao final do

mesmo para o [FSul;

VIII - firmar declaracdo expressa da existéncia de todos os documentos acima e
de todos os documentos previstos como necessarios a prestacdo de contas, sob as penas

do art. 299 do Cédigo Penal; e,
IX - reportar irregularidades na execug@o do convénio a autoridade competente.

Art. 11. Sdo obrigagdes da FAIFSul, de acordo com a necessidade ou natureza do

conveénio:
I - contratar bolsistas e pessoal de apoio ao projeto;
I - orientar e oferecer condi¢des para execucdo do projeto;
III - fornecer ao Fiscal Administrativo os demonstrativos financeiros mensais;

IV - efetuar o pagamento dos servigos prestados nas condig¢des previstas no

projeto; e

V - prestar contas ao [FSul, conforme disposto nesta instru¢do normativa e a

legislacdo aplicavel.

§ 1° E vedado a FAIFSul a subcontratagio total do objeto ou parcial, sem prévia

autorizacdo do coordenador do projeto, sob pena de aplicacdo de sangdes legais cabiveis.

Art. 12. Sdo obrigagdes do [FSul:
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I - fornecer infraestrutura de espaco fisico, instalagdes e equipamentos necessarios

para execucdo do projeto; e
I - analisar a prestag@o de contas apresentada pela FAIFSul.
Secdo V - Do acompanhamento e Controle

Art. 13. Cabera ao o6rgdo colegiado superior do IFSul o acompanhamento ¢ a
fiscalizacdo da execucdo dos termos do convénio, de acordo com art. 30 do Regulamento
das Relagdes entre o Instituto Federal Sul-rio-grandense e a Fundacdo Ennio de Jesus

Pinheiro Amaral de Apoio ao Instituto Federal Sul-rio-grandense.

Art. 14. Os recursos origindrios da remuneracdo resultante de operagdes
financeiras serdo aplicados integralmente no projeto objeto do convénio, estando sujeitos
as mesmas condi¢des de prestagdo de contas exigidos para os recursos transferidos e

ainda, ndo podendo ser computados como contrapartida, devida pelo convenente.

Paragrafo tinico. A distribui¢@o dos recursos referidos sera efetuada segundo as
necessidades elencadas pelo coordenador, e devidamente aprovadas pelo Fiscal

Administrativo.

Art. 15. Ao término do convénio, os eventuais saldos remanescentes serdo

recolhidos a Conta Unica do Tesouro.

Art. 16. Fica vedada a transferéncia para a FAIFSul de recursos destinados a
execucdo de obras ou servigos de engenharia, limpeza ou vigilancia, tendo em vista o ndo
enquadramento desta atividade no conceito de desenvolvimento institucional, nos termos

da jurisprudéncia firmada pelo Tribunal de Contas da Unido.

Art. 17. Fica vedada a emissdo de empenhos em nome do IFSul ou em nome da
FAIFSul sob a alegacdo de inviabilidade de execu¢do orcamentaria temporal,

especialmente em proximidade de final de exercicio.

Art. 18. E vedado que as acdes, a serem realizadas pela FAIFSul, possam ser
conduzidas ou tenham como participantes conjuge, companheiro ou parente, em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, de qualquer dirigentes e/ou servidor do
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IFSul ou de dirigentes da FAIFSul, em respeito as orientacdes éticas para impedimentos

de nepotismo na Administragdo Publica.

Art. 19. O convénio devera explicitar a abertura de conta bancaria especifica e

vinculada para o projeto.

§ 1° Os recursos serdo mantidos na conta bancéria especifica, sendo permitidos
saques somente para pagamentos de despesas constantes do plano de trabalho ou para

aplicag¢des no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei.

§ 2° Os pagamentos das despesas serdo realizados mediante crédito na conta

bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servigos.

Art. 20. Somente serdo admitidos os gastos, cuja natureza de despesas esteja
contemplada no plano de aplicagdo integrante do plano de trabalho anexo ao projeto

(Anexo I).

Art. 21. A FAIFSul podera conceder bolsas de ensino, de pesquisa, de extensao,
de estimulo a inovagéo e de desenvolvimento institucional, desde que haja previsdo ou

permissdo nos projetos por elas geridos.

§ 1° A participacdo de servidores do IFSul nos projetos apoiados e gerenciados
pela FAIFSul devera ser previamente analisada e autorizada pelas chefias imediatamente

superiores, até o Diretor ou Pré-reitor da Unidade.

§ 2° A selecdo dos bolsistas para participa¢do dos projetos devera ocorrer por meio

de edital, vinculado a origem do projeto.

Art. 22. Para a fixa¢do dos valores das bolsas, deverdo ser levados em
consideragdo critérios correspondente das agéncias oficiais de fomento e previstas no

plano de trabalho aprovado pelo 6rgéo financiador.

Art. 23. O IFSul tornara publico, em especial no site institucional, dados e
informagdes sobre seu relacionamento com fundagdes de apoio, incluindo

obrigatoriamente:
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I - os dispositivos legais e regulamentadores internos e externos;

Il - a relacdo dos projetos desenvolvidos e em andamento com objetos, meta e

indicadores;

III - as regras aplicaveis as bolsas com a divulgacdo de beneficidrios e valores

recebidos;
IV - montantes financeiros gerenciados em parceria;
V - enderecos de portais e sitios das fundacdes de apoio; e
VI - outras informagdes relevantes a comunidade em geral.

Art. 24. A PROAP sera o o6rgio responsavel pela disponibilizacdo de link
especifico no portal institucional para veiculacdo das informag¢des de que trata o artigo

anterior.
Secao VI - Da Prestacio de Contas

Art. 25. Devera ser constituido um comité de avaliacdo do convénio, composto
por quatro membros, quais sejam, um representante da area requerente e trés membros da

PROAP que realizara a analise das prestacdes de contas parciais e final.

Paragrafo unico. Nao poderdo fazer parte do comité de avaliagdo do convénio, o

coordenador do projeto e o fiscal administrativo.

Art. 26. O convénio devera explicitar um prazo determinado para a prestagdo de

contas ao IFSul, ndo superior a sessenta dias, contados do término da vigéncia.

Paragrafo tnico. Nos projetos com duragdo superior a um ano, deverdo ser
realizadas prestagdes de contas parciais, a cada seis meses, nos moldes da prestagdo de

contas final, no que lhe for aplicavel.

Art. 27. No prazo maximo de trinta dias, apds o término do projeto, a totalidade

dos bens disponiveis devera ser incorporada ao patrimoénio do IFSul.

Art. 28. O processo de prestacdo de contas dos convénios celebrados com a
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FAIFSul devera ser instruido com os seguintes documentos:
I - relatorio de execugdo fisico-financeiro e/ou técnico;
IT - demonstrativo de receitas e despesas;

III- relagdo dos pagamentos, indicando o nome dos beneficiarios e seu CNPJ ou

CPF, com niimero do documento fiscal, data de emissdo e modalidade de licitag@o;
IV - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos;
V - discriminagfo, em seus documentos fiscais dos servigos, aquisicdes;
VI - atas de licitagdes quando houver;

VII - relacdo de empregados e bolsistas pagos pelo projeto com as respectivas

cargas hordrias;

VIII - guia de recolhimento de saldos a conta unica de valores com destinagio

legal e normativa;
IX - extrato da conta bancaria com respectiva conciliagdo;
X - termo de doagdo dos bens; e
XI - aprovagdo do Coordenador do Projeto.

Art. 29. Devera ser emitido, pelo comité de avaliagdo, um laudo atestando a
regularidade de todas as despesas arroladas, a conferéncia do alcance de todas as metas
quantitativas constantes do plano de trabalho, bem como o tombamento dos bens

adquiridos no projeto.

Art. 30. A Pro-reitoria ou Diretoria Sistémica, a qual o projeto estiver vinculado,
e a PROAP terdo o prazo de noventa dias, contado da data do recebimento, para analisar
a prestacdo de contas do instrumento, com fundamento nos pareceres técnico e financeiro

expedidos pelas areas competentes.

Art. 31. Caberd ao reitor a aprovagdo da Prestacdo de Contas final, cabendo a

PROAP o seu cadastramento no SICONV.
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Secao VII - Das Disposicoes Gerais

Art. 32. As disposi¢des estabelecidas nessa Instrugdo Normativa podem sofrer
alteragdes conforme a necessidade de servigo ou para atendimento de determinagdes

legais.
Art. 33. Os casos omissos serdo analisados individualmente pela PROAP.

Art. 34. Esta instru¢do normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

* %
Ernesto Monteiro Perez Daniela Volz Lopes
Diretor de Planejamento Pré-reitora de Administragéo e de
Planejamento

* Assinatura no original



