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ORIENTACOES PARA ENTREGA DE TCC

O estudante deve entregar a versdo final do trabalho revisado e aprovado pelo(a)
orientador(a), em formato digital, a Biblioteca, atendendo os critérios estabelecidos neste
documento.

A entrega do TCC ¢ pré-requisito para obtencdo de diploma ou certificado de
conclusdo de curso.

Obs.: O prazo para entrega deve ser de acordo com as orientacdes do curso.

ATENCAO! Orientamos a leitura de todos os critérios abaixo elencados, pois,
nao estando de acordo com o solicitado, o trabalho nao sera aceito e niao sera
emitido o despacho no SUAP.

Critérios a serem observados na entrega da versao digital do TCC:

Do trabalho de conclusao de curso:

® O conteudo da versdo final deverd atender as normas ABNT, e ter sido
revisado e aprovado pelo orientador(a);

® Orientacdes sobre as normas ABNT de trabalhos académicos podem ser
consultadas no link: http://www.ifsul.edu.br/biblio-normalizacao

® O trabalho deve estar salvo, exclusivamente, em um arquivo unico PDF
(da capa aos anexos).
® O arquivo ndo deve ultrapassar 5 Megabytes, e deve ser nomeado seguindo a
sintaxe: TCC Anodeaprovagao nomecompleto matricula.
o Exemplos (um e dois autores):
m TCC 2020 VanessalLevatiBiff 09871ECMI.pdf
m TCC 2020 VanessalevatiBiff DiegoWeber 09871EVEQ 073641EVE
Q.pdf

Da ata de defesa:



® A ata de defesa preenchida devera ser entregue em arquivo separado, em formato
PDF, e deve estar nomeado seguindo a sintaxe:
Ata anodeaprovagdo nomecompleto matricula.

O Exemplos (um e dois autores):

m  ATA 2020 VanessalLevatiBiff 09871ECMIJ.pdf
m  ATA 2020 VanessalLevatiBiff DiegoWeber 09871EVEQ_073641EVEQ.pdf

® Além do envio da ata de defesa preenchida conforme descrito acima, nos formatos
de TCC tipo monografia cuja folha de aprovacdo ¢ item obrigatério (vide NBR
14724), o trabalho deve constar o modelo disponivel abaixo, apds a folha de rosto.
Nao deve constar assinatura da banca, apenas data de aprovacao.

Do termo de autorizacio:

® O orientador deve preencher e assinar via SUAP o Termo de autorizacio, ¢
devera solicitar a assinatura do(s) alunos(s) autores do trabalho, para maiores
informacdes ver TUTORIAL SUAP TERMO DE AUTORIZACAO, logo abaixo.

® O aluno deve exportar e encaminhar o arquivo assinado via e-mail
juntamente com os demais documentos, para maiores informagdes de como assinar
e exportar ver tutorial abaixo intitulado TUTORIAL SUAP TERMO DE
AUTORIZACAO.

® O arquivo deve estar nomeado  seguindo a  sintaxe:
Autorizagdo_anodeaprovagdo nomecompleto matricula.

O Exemplos (um e dois autores):
B Autorizagdo 2020 VanessaLevatiBiftf 09871ECMJ pdf

B Autorizagdo 2020 VanessaLevatiBiff DiegoWeber 09871EVEQ 073641EV EQ.pdf

ATENCAO! O Termo de Autorizagdio devera ser assinado pelo o autor,
orientador(a) e coorientadores (caso houver), trazendo, sobretudo, as informagdes sobre
confidencialidade, ou nao, de publicacao do trabalho. Em caso de coautoria, cada autor(a)
devera emitir um termo de autorizacdo em seu nome a ser_entregue em conjunto com

trabalho. Na auséncia do contato do orientador e/ou coorientadores, entrar em contato
com a coordenacdo de curso.

Todos os arquivos a serem encaminhados, devem estar em formato PDF, nomeados
seguindo a sintaxe sugerida, ndo devem estar criptografados e nem



conter chave de prote¢do que restrinja o acesso ao conteudo a ser publicado no
Repositorio.

Os arquivos deverao ser encaminhados por e-mail, conforme descrito abaixo,
com o assunto: Entrega TCC - seguido do niumero de matricula.

O Exemplos (um e dois autores):
B Assunto: Entrega TCC — 08769EMC]
B Assunto: Entrega TCC — 08769EMCJ 073641EVEQ

Encaminhar para: cm-biblioteca@ifsul.edu.br

Todos os arquivos deverio ser encaminhados em apenas um e-mail, com o e-
mail da dupla em cépia.

Duvidas poderao ser sanadas em cm-biblioteca@ifsul.edu.br



Nome do(a) Aluno(a)

TITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado como
requisito parcial a obtencdo do titulo de Técnico(a) /
Tecnologo(a) / Bacharel / Especialista em xxxxx, do
Curso xxxxxxxxxxxxx do Instituto Federal Sul-rio-
grandense — Campus Camaqua.

Orientador(a): Prof.(a) XXX
Coorientador(a) (se houver): Prof.(a) xxx

Aprovado em: XX de xxxx de XXxx.

Banca Examinadora

Prof.(a) xxxx - Instituicdo xx

Orientador(a)

Prof.(a) xxxx - Institui¢do xx

Avaliador(a)

Prof.(a) xxxx - Instituicao xx

Avaliador(a)



TUTORIAL SUAP
TERMO DE AUTORIZACAO

Passo 1 (ORIENTADOR): Ir em: SUAP > Documentos/Processos > Documentos

eletronicos > Documentos

Passo 2 (ORIENTADOR): Em seguida, selecionar Adicionar documento de texto,

localizado no canto superior direito da tela.

Documentos de Texto

Texto: Agrupamento: Campus dono: Setor dono: Tipo:
Q Meus Documentos

Passo 3 (ORIENTADOR): Selecione as seguintes informagdes:

B Tipo de documento: Biblioteca
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Filtr
02 2
il 2 Mostrando 1 e to  Mostrar tud
Ag v Apii od
Lils Setor  Tipo ds ey Identificador di e situagiodo  Nivel di e
Dono  Document s Documen Document to
Bibliotec: 12 -5
M ss- (COB/SS-DEPEN/SS- | | Vaness:
a Assinadc PubI; -
U (& Cop | Bibliotec: e Termo de autorizagdo TCC o
DIRGER/IFSRIOGRAN
Bibliotec: S5-
mil s it Termo de doagso de material | COB/SS-DEPEN/SS- Termo de doacionxx- | | masion T | (s
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271012022

B Modelo: Termo de autorizagdo para disponibilizacao de trabalho

académico

Assunto: Termo de autoriza¢ao de TCC
® Nivel de acesso: Publico

Passo 4 (ORIENTADOR): Em seguida, clique em Salvar.



Adicionar Documento de Texto

Dados do Documento

* Tipo do Documento: Biblicteca
#& INiCIo

* Modelo:

B DOCUMENTOS/PROCE

Termo de autorizacdo para disponibilidade de trabalho académico

Bases de Conhedimento

* .
ASSUNTO: | 1armg ge autorizacao de TCC

Dashboard

Processos Eletrénicos

Processos Fisicos
Permisses * Setor Dono:  gg nnp
Minhas Permi

Se o setor desejado nao esta listado, solicite permissdo ao chefe desse setor

Solitagbes de Alteragdo de

Nivel de Acesso Classificacbes:
ENSINO
PESQUISA Nivel de Acesso
EXTENSAQ * Nivel de Acesso:  pgpneo
# GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO Hipétese Legal:
TEC. DA INFORMAC.:"\O A hipdrese legal 6 & obrigatdria para documentos sigilosos ou restritos

DES. INSTITUCIONAL
Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando
CENTRAL DE SERVICOS

Passo 5 (ORIENTADOR): Clicar em Editar texto, localizado no canto superior da tela, e

preencher as informacdes solicitadas.

Passo 6 (ORIENTADOR): Apos preenchimento, clicar em Salvar e Visualizar,

localizado no canto inferior esquerdo da tela.

Passo 7 (ORIENTADOR): Clicar em Concluir, em seguida, clicar em Assinar, ambos

localizados no canto superior direito da tela.

Passo 8 (ORIENTADOR): Em seguida, clicar em Solicitar, ¢ Assinatura,

localizado no canto superior direito da tela.

Passo 9 (ORIENTADOR): Incluir o(s) nome(s) dos aluno(s) autor(es) do

trabalho(s), e em seguida clicar em Enviar solicitacdes.



Dados Gerais
Solicitagdes de Assinaturas 5

po: Biblioteca
Termo de autoriz
sponibilidade de trabalho académico

para

Solicitagdo Principal
ermo de autorizago de TCC
Pessoa

Vanessa Levati Biff

# INicio
tagdo Complementar #1

B DOCUMENTOS/PROX

Piblico

Bases de Conhecimento Orders) -1

Shelley Campos

shelley do Nascimento de Campos Polycarpo (Mat. 1837017)
IFSRIOGRAN — IF-REIT (IF-REIT - REITORIA)

COB (55-COB - COORDENADORIA DE BIBLIOTECA)

AUXILIAR DE BIBLIOTECA (PCIFE) - 7014(

Passo 10 (ALUNO): O aluno deve entrar no SUAP, e clicar no aviso “Documento

Eletronico, aguardando assinatura” no canto esquerdo da tela.

& ATRIBUIDOS AMIM B CALENDARIO DE EVENTOS STRATIVO
Documento Eletranico
aguardando assinatura NOVEMBRO NOVEMBRO
Dom Seg | Ter Qua Qui Sex | Sab Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
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Passo 11 (ALUNO): Em seguida, clicar na lupa.

Documentos de Texto °
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Passo 12 (ALUNO): Clicar em Assinar, localizado no canto superior direito da tela.

| patiico

Biblioteca 3/2022 - SS-COB/SS-DEPEN/SS-DIREPE
/55-DIRGER/IFSRIOGRAN

Rascunha Concluido Aguardando Assinatura Assinado Finalizado
Solicitagdo das Assinaturas

Visualizagdo do Documento (0.07 MB)

[ 1] i
HEE INSTITUTO FEDERAL | sistemna de
WE  sul-rio-grandense | Bibliotecas do IFSul

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIDADE
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Rascunho Concluido Aguardando Assinatura m Finalizado

Visualizagdo do Documento (0.07 MB)
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Passo 14 (ALUNO): Renomear 0  arquivo seguindo
Autorizacdo_anodeaprovagdo nomecompleto matricula.

O Exemplos (um e dois autores):
B Autorizagdo 2020 VanessalLevatiBift 09871ECMI.pdf

sintaxe:

B Autorizacdo 2020 VanessaLevatiBiff DiegoWeber 09871EVEQ 073641EV EQ.pdf
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