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Entrega de certificados - PGD

Qual é a atividade?

Encaminhamento dos certificados dos cursos para execucdo do Programa de Gestdo e
Desempenho, conforme previsto no Edital.

Qual a unidade administrativa responsavel?

Pro-reitoria de Gestdo de Pessoas (IF-PROGEP)

Como é feito?

Servidor/a cria processo eletronico (conforme Informacdes para abertura do processo
eletronico no SUAP), faz upload de documento externo (conforme informacgdes na tabela
Informacdes para upload de documento externo no SUAP) e assina eletronicamente. Apds,
servidor/a relaciona este processo eletronico criado ao processo eletronico de submisséo do
Plano de Trabalho do Programa de Gestédo e Desempenho e encaminha para IF-PGD.

Quais informacdes/condi¢des sdo necessarias?

Ser contemplada/o no edital do Programa de Gestdo e Desempenho da sua unidade;
Obter aprovacéo do Plano de Trabalho para execucéo do Programa de Gestéo e Desempenho;

Numero do protocolo do processo eletrdnico de submissdo do Plano de Trabalho do
Programa de Gestdo e Desempenho.

Quais documentos sdo necessarios?

Certificados de conclusdo dos cursos Nogdes Basicas do Trabalho Remoto e Inteligéncia
Emocional, ambos disponiveis em: https://www.escolavirtual.gov.br/ .

Para ocupantes de cargos e fungdes gratificadas: Certificado de concluséo do curso Gestéo
de Equipes em Trabalho Remoto, disponivel em: https://www.escolavirtual.gov.br/.

Qual é a base legal?

- Instrucdo Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020;
- Decreto n® 11.072, de 17 de maio de 2022;
- Portaria IFSul n° 66, de 31 de maio de 2022.

Informac0es para abertura do processo eletrénico no SUAP

Servidor/a, Chefias superiores (até o/a Reitor/a ou Diretor/a-Geral, se

Interessados
for o caso)

Tipo de processo | Pessoal: Programa de Gestéo e Desempenho

Certificados - PGD — [Nome do/a servidor/a] — [Sigla da Unidade

Assunto Administrativa] - [Campus XXX/Reitoria]

Versao - 02
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Para verificar a versdo mais atualizada acesse aqui.


http://www.ifsul.edu.br/component/content/article/87-ddi/3184-base-do-conhecimento
http://ifsul.edu.br/component/k2/itemlist/category/205-editais-programa-de-gestao-e-desempenho
https://www.escolavirtual.gov.br/
https://www.escolavirtual.gov.br/
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-65-de-30-de-julho-de-2020-269669395
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2022/Decreto/D11072.htm
http://www.ifsul.edu.br/component/k2/item/download/30476_1996ea1e5a21b79e12e30a5adb2e930b

Exemplos:
Certificados — PGD — Fulana da Silva — IF-CGE — Reitoria
Certificados - PGD — Fulana da Silva — LJ-COLIC — Campus Lajeado

Nivel de acesso

Publico

Hipotese Legal

Informac0es para upload de documento externo no SUAP

Tipo de
Conferéncia

Documento original

Tipo Certificado - PGD
Certificados — PGD — [Nome do/a servidor/a] — [Sigla da Unidade
Administrativa] - [Campus XXX/Reitoria]
Assunto .
Exemplos:
Certificados - PGD — Fulana da Silva — IF-CGE — Reitoria
Certificados - PGD — Fulana da Silva — LJ-COLIC — Campus Lajeado
Setor dono [Sigla da Unidade Administrativa]
Nivel de acesso Publico
Hipotese Legal -
ETAPAS QUEM FAZ? O QUE FAZER? ONDE?
1 Criar processo eletrdnico SUAP
2 Fazer upload de Documento Externo SUAP
3 Servidor/a Relacionar a processo eletronico de SUAP
submisséo do Plano de Trabalho
5 Encaminhar para IF-PROGEP SUAP
8 Analisar, realizar os devidos registros SUAP
IF-PGD
10 Finalizar o processo SUAP
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