SERVIGO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N.2 2109/2020

Estabelece diretrizes para a emissdo de
portarias e portarias de pessoal no ambito do
Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense (IFSul).

O Reitor do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense, no uso de suas atribuigbes
legais, e tendo em vista o disposto no Decreto n® 10.139, de 28 de novembro de 2019, resolve:

Art. 12 Disciplinar o processo de emissdo de portarias e de portarias de pessoal no dmbito do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense.

Art. 2° A partir de 1¢ de janeiro de 2021 as portarias serdo emitidas sob a forma de:

| — portaria - ato normativo que tem por objetivo:

a) estabelecer recomendagdes de carater técnico e especifico;

b) definir, criar e instituir normas de execug¢éao de servico e procedimentais; ou

c) dispor sobre qualquer outra matéria relativa a gestdo administrativa e ao funcionamento do IFSul.

Il - portaria de pessoal - ato administrativo dirigido a um, uma ou mais servidoras e servidores nominalmente
identificados, com o objetivo de:

a) efetivar nomeagdes, exoneragdes, vacancias, remogdes, designagdes, dispensas e substituicbes de fungao
comissionada e cargo de diregao;

b) designar servidoras e servidores para constituirem grupos de trabalho, nicleos, comités, comissdes e similares;
c) autorizar afastamentos;
d) conceder aposentadorias e pensoes;

e) conceder licengas, abonos, aceleragbes de promogao, alteracées de regime, progressodes, retribuigdes,
incentivos, insalubridade, periculosidade, e reconhecimento de saberes e competéncia;

f) averbar tempo de contribuicdo e tempo de licenga-prémio assiduidade ndo gozado;
g) aplicar punigoes;

h) designar e destituir gestoras e gestores de sistemas; ou

i) designar e destituir gestoras, gestores e fiscais de contratos.

§ 12 Poderao ser emitidas outras portarias e portarias de pessoal além das enumeradas nos incisos | e Il, desde que
de acordo com os objetivos propostos em cada inciso.

§ 2° As portarias terao numeragao sequencial iniciada em 2021 e continuada nos anos seguintes.
§ 32 As portarias de pessoal terdo numeragao sequencial distinta das portarias, reiniciando a cada ano.

Art. 32 O Reitor é a autoridade competente para emitir portarias e portarias de pessoal, podendo tal competéncia ser
delegada por meio de ato formal de delegacao.

Art. 42 As solicitacoes de emissao de portaria e de portaria de pessoal serdo realizadas por meio de processo
eletronico instruido pela &rea interessada e encaminhado, pelo SUAP, a Coordenadoria de Documentagédo do



Gabinete do Reitor.

§ 12 Para cada tipo de portaria e de portaria de pessoal, a solicitagdo devera ser realizada considerando as bases de
conhecimentos disponiveis no SUAP.

§ 2° Para solicitagdo de portarias de pessoal que néo possuirem base de conhecimento especifica, devera ser
utilizada a base de conhecimento “Portarias de Pessoal - Demais Casos”.

Art. 52 As portarias com conteido normativo seréo recebidas pela Coordenadoria de Documentagdo do Gabinete do
Reitor e encaminhadas para a Diretoria de Desenvolvimento Institucional para revisdo de conteudo, estrutura e
forma.

Art. 62 As portarias e portarias de pessoal serdo encaminhadas ao Reitor, para assinatura, pela Coordenadoria de
Documentagao do Gabinete do Reitor.

Art. 7° As portarias e portarias de pessoal serdo publicadas, exclusivamente, pela Coordenadoria de Documentagéao
do Gabinete do Reitor no Diario Oficial da Unido e em outros meios oficiais de publicagéo, conforme o caso.

Art. 82 Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria de Desenvolvimento Institucional.
Art. 9° Esta portaria entra em vigor em 12 de janeiro de 2021.

Pelotas, 15 de dezembro de 2020.

Flavio Luis Barbosa Nunes
Reitor
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